
個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名

（保有課室等）
個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目

個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

議-1 議員の身分及び議員報酬等 議会事務局 議員の身分及び議員報酬に関する事務を行う 愛西市議会議員

氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族
状況、親族関係、職業・職
歴、学業・学歴、財産・収
入、納税状況、取引状況

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 議会議員名簿

議-2 議員年金に関する事務 議会事務局 議員年金支払い実態を把握するため 議員年金受給者
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、国籍・本籍、親族
関係、財産・収入、取引状況

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 会員原票

議-3 傍聴人に関する事務 議会事務局 傍聴人の実態を把握するため
定例会・臨時会・委員会の
傍聴者

氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 傍聴者名簿
電話番号については、新型コ
ロナウィルス感染症対策とし
て当面の間記録する予定

議-4
請願・陳情・要望書に関する
事務

議会事務局
請願・陳情・要望書に関する書類の受理手続及
び保管

請願者・陳情者・要望者
信条
氏名、住所、電話番号、印
影、

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 請願書

議-5 表彰等候補者推薦事務 議会事務局
各種表彰等候補者の推薦依頼に基づき、候補
者を推薦する

表彰等候補者
氏名、生年月日・年齢、住
所、国籍・本籍、職業・職
歴、賞罰

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
市表彰条例による被表彰候
補者の推薦について

議-6
公用車の管理運用に関する
事務

議会事務局
事故発生時の原因究明、並びに運転手の安全
運転意識及び運転マナーの向上を図るため

ドライブレコーダーの撮影範
囲に映る者（不特定多数）

身体的特性・能力、性質・性
格、車両番号

本人以外
ドライブレコーダーによる記
録

無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 ドライブレコーダー記録画像


