
個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名

（保有課室等）
個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目

個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

会計-1 支出事務 会計室 公金の適正な支払いのため 債権者
氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号、職業・職歴、
取引状況

本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 支出証拠書

会計-2 債権者登録事務 会計室 支払いの相手方及び支払先を特定するため 債権者
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、取引
状況

本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 有 債権者登録依頼票

会計-3 源泉所得税に関する事務 会計室 源泉所得税の届出のため 所得税納付義務者
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、家族状況、財産・
収入、納税状況

本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 有 所得税支払明細書

会計-4 公金の収納事務 会計室 税、使用料等の公金の収納のため 納入者
氏名、住所、電話番号、納
税状況

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 納付書


