
個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名

（保有課室等）
個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目

個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

財-1 入札結果閲覧事務 財政課 入札結果の閲覧を希望する申請者の把握
入札結果の閲覧を申請する
者（個人）

氏名、住所 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
公共工事等の入札契約情報
閲覧申請書

財-2 入札参加資格審査事務 財政課

入札参加資格審査申請を受け付け、業者の審
査を行い、登録を行う
登録された業者情報により、指名入札等の業者
選定等が行われる

個人事業者、申請担当者
氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号、国籍・本籍、
資格、納税状況

本人
本人以外

申請者
無 電子計算機処理を含む 有 無 無 あいち電子調達共同システム

財-3 入札事務 財政課 入札執行の事務を行うため
入札に参加する業者の代表
者又は代理人

氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号、職業・職歴、
資格、FAX番号、メールアド
レス、印影

本人
本人以外

実地機関内
民間団体・私人

無 電子計算機処理を含む 有 無 無 一般競争入札参加申込書

財-4 予算書閲覧事務 財政課 予算書閲覧を希望する申請者の把握
予算書の閲覧を申請する者
（個人）

氏名、住所 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 予算書閲覧申請書

財-5 寄付金収受事務 財政課

市への寄附金の収受及び市広報等への掲載
ふるさと納税ワンストップ特例制度の適用を希
望する寄附者より申請書等を受理し、各自治体
へ通知書を送付するため

寄附者

個人識別符号、氏名、性
別、生年月日・年齢、住所、
電話番号、メールアドレス、
印影

本人 ―
有
他の公官庁
業務委託業者（個人番号を除く）

電子計算機処理を含む 有 有 有 寄附金申込書

財-6
市有財産評価審議会に関す
る事務

財政課
公共用地借地料見直しに伴う地権者確認及び
固定資産税評価額並びに税額の把握のため

公共用地借地地権者
氏名、住所、固定資産税評
価額

本人
本人以外

実地機関内 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 愛西市有財産評価審議会

財-7 市営駐車場に関する事務 財政課
市営駐車場利用許可証等の諸手続きに利用す
るため

市営駐車場利用申請者
氏名、住所、電話番号、車
検証情報

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 愛西市営駐車場利用申請書

財-8
普通財産売払いに関する事
務

財政課
市有財産の入札参加者、売払い希望者、譲渡
希望者を把握し、市有財産を適正に処分するた
め

売払い入札参加申込者、代
理人、売払い申請者、譲渡
申請者

氏名、住所、電話番号、印
影

本人
本人以外

実地機関内
代理人

無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 愛西市有財産売払い申請書

財-9
公有財産売却（物品）に関す
る事務

財政課
入札参加申込書を受理し、売却に係る手続きを
行うため

入札参加申込者、代理人
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、国籍・
本籍、メールアドレス、印影

本人
本人以外

民間団体・私人 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
公有財産売却一般競争入札
参加申込書

財-10
公有財産の維持管理に関す
る事務

財政課 公有財産の維持管理等契約を締結するため 契約者 氏名、住所、印影
本人
本人以外

実地機関内 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 業務委託契約書

財-11 土地境界に関する事務 財政課
土地境界確定証明願を受理し、証明書を交付
するため

申請者、代理人、土地所有
者、立会者

氏名、住所、電話番号、印
影

本人
本人以外

民間団体・私人 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 土地境界確定申請書

財-12
行政財産目的外使用許可に
関する事務

財政課
行政財産目的外使用許可申請書を受理し、許
可書を交付するため

行政財産目的外使用許可
申請者

氏名 本人以外 民間団体・私人 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
行政財産目的外使用許可申
請書

財-13
公有財産の貸付に関する事
務

財政課
公有財産貸付申請書を受理し、賃貸借契約を
締結するため

公有財産貸付申請者 氏名、住所、印影
本人
本人以外

民間団体・私人 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 公有財産貸付申請書

財-14
寄附採納（現金等を除く）に
関する事務

財政課
寄附採納願を受理し、採納通知等の手続きを行
うため

寄附採納申込者
氏名、住所、電話番号、印
影

本人
本人以外

民間団体・私人 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 寄附採納願

財-15 契約締結に関する事務 財政課 工事請負契約等を締結するため 契約者 氏名 本人以外
実地機関内
民間団体・私人

無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 工事請負契約書


