
個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名

（保有課室等）
個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目

個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

選-1
在外選挙人名簿の調製・保
管事務

選挙管理委員会
事務局（総務課）

公職選挙法に基づき、在外選挙人名簿を調製
し、保管するため

在外選挙人名簿登録者
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、国籍・本籍

本人 ―
有
他の実施機関
閲覧を希望する者

電子計算機処理を含まない ― 無 無 在外選挙人名簿

選-2
在外選挙人名簿登録申請
等に関する事務

選挙管理委員会
事務局（総務課）

公職選挙法に基づき、在外選挙人名簿への登
録（変更等）の申請を受付け及び在外選挙人証
の発行するため

在外選挙人名簿登録申請
者

個人識別符号、氏名、性
別、生年月日・年齢、住所、
電話番号、国籍・本籍、日本
で住民票に記載された最終
住所

本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 在外選挙人名簿登録申請書

選-3
選挙人名簿及び在外選挙人
名簿の閲覧受付事務

選挙管理委員会
事務局（総務課）

選挙人名簿または在外選挙人名簿に登録した
者の氏名等を記載した書面を閲覧する場合に
閲覧者を受付するため

閲覧者
個人識別符号、氏名、生年
月日・年齢、住所、電話番
号、印影

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 選挙人名簿閲覧受付簿

選-4
選挙人名簿の調製・保管事
務

選挙管理委員会
事務局（総務課）

公職選挙法に基づき、選挙人名簿を調製・保管
するため

選挙人名簿登録者
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所

本人以外
他の実施機関
他の官公庁

有
閲覧を希望する者

電子計算機処理を含む 無 無 無 選挙人名簿

選-5
明るい選挙ポスター作品募
集事務

選挙管理委員会
事務局（総務課）

明るい選挙を課題とした作品を募集、展示する
ため

ポスター作品応募者 氏名、学年
本人
本人以外

他の実施機関
各小中高学校

無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
明るい選挙ポスター応募者一
覧

選-6 選挙関係功労者表彰事務
選挙管理委員会
事務局（総務課）

各種選挙関係功労者表彰に関する被表彰対象
者を推薦するため

被表彰対象者
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、国籍・本籍、職
業・職歴、賞罰

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 候補者選考調書

選-7
選挙管理委員会に関する事
務

選挙管理委員会
事務局（総務課）

選挙管理委員会委員の委嘱に係る事項及び連
絡先を把握するため
委員報酬の支払いに係る事項を把握するため

選挙管理委員・補充員

信条（思想・信教を含む）
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、国籍・
本籍、職業・職歴、賞罰、取
引状況

本人
本人以外

他の実施機関 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 選挙管理委員会名簿

選-8
選挙事務所設置・異動届出
受付事務（各選挙共通）

選挙管理委員会
事務局（総務課）

公職選挙法第130条の規定により、候補者等か
らの選挙事務所を設置した旨又は異動した旨
の届出を受け付けるため

候補者・推薦届出代表者 氏名、印影 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 選挙事務所設置・異動届

選-9
投票事務従事者選任事務
（各選挙共通）

選挙管理委員会
事務局（総務課）

各種選挙における投票所及び期日前投票所の
事務従事者の選任及び投票立会人を投票管理
者に通知するため

投票事務従事者
信条（思想・信教を含む）
氏名、住所、電話番号、印
影

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 投票事務従事者一覧

選-10
開票事務従事者選任事務
（各

選挙管理委員会
事務局（総務課）

各種選挙における投票所及び期日前投票所の
事務従事者の選任及び投票立会人を投票管理
者に通知するため

開票事務従事者
信条（思想・信教を含む）
氏名、住所、電話番号、印
影

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 開票事務従事者一覧

選-11
開票状況等記録（各選挙共
通）

選挙管理委員会
事務局（総務課）

開票の状況及び結果を記録する事務 開票管理者・立会人
信条（思想・信教を含む）
氏名、印影

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 選挙録

選-12
検査審査員候補者予定者
選定事務

選挙管理委員会
事務局（総務課）

検察審査会法の定めにより、選挙人名簿に登
録されている者の中から検察審査員候補者を
選定し、その名簿を調製して検察審査会事務局
に送付する事務

検察審査員候補予定者
氏名、生年月日・年齢、住
所、国籍・本籍、賞罰

本人以外 他の実施機関 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
検察審査員候補者予定者一
覧

選-13
投票状況等記録（各選挙共
通）

選挙管理委員会
事務局（総務課）

投票の状況及び結果を記録するため
投票管理者・立会人・選挙
人

信条（思想・信教を含む）、
心身の機能の障害
氏名、住所、印影

本人
本人以外

投票所の管理者 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 投票録

選-14
個人演説会開催申出受付
事務

選挙管理委員会
事務局（総務課）

公職選挙法第161条の個人演説会、政党演説
会又は政党等演説会の開催申出を受付け、当
該施設の管理者にその旨を通知するため

候補者・申出者・演説者 氏名、住所、印影 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 個人演説会開催申出書

選-15
選挙運動用ビラ作成の公営
事務

選挙管理委員会
事務局（総務課）

条例に基づき、市長選挙等において、候補者か
ら選挙運動用ビラの作成に関し、業者と有償契
約を締結した旨の届出を受け付けるため

届出者（候補者）
候補者の契約の相手方

氏名、住所、電話番号、取
引状況、印影

本人以外 届出者 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
選挙運動用ビラ作成契約届
出書

選-16 郵便投票証明書交付事務
選挙管理委員会
事務局（総務課）

公職選挙法第49条2項の郵便による不在者投
票の制度を利用する場合に必要な証明書をそ
の申請者に応じ交付するため

交付申請者
心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所

本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 郵便投票証明書交付申請書

選-17
点字啓発資材配布（各選挙
共通）

選挙管理委員会
事務局（総務課）

視覚障害者で希望する者に対し、選挙に関する
点字出版物を配布するため

点字啓発資材配布対象者
心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所

本人
本人以外

他の実施機関 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
点字啓発資材配布対象者名
簿

選-18
期日前投票事務（各選挙共
通）

選挙管理委員会
事務局（総務課）

当日投票の例外として、公職選挙法48条の2に
より法定の事由に該当する者が投票日の前に
あらかじめ投票することができる手続きをするた
め

期日前投票者
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所

本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 期日前投票宣誓書

選-19 不在者投票事務
選挙管理委員会
事務局（総務課）

当日投票の例外として、公職選挙法49条により
法定の事由に該当する者が投票日の前にあら
かじめ投票することができる手続きをするため

不在者投票者
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号

本人
本人以外

病院等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 不在者投票用紙等請求書

選-20
裁判員候補者予定者選定
事務

選挙管理委員会
事務局（総務課）

裁判員法の定めるところにより、選挙人名簿に
登録されている者の中から裁判員候補予定者
を選定し、その名簿を調整して地方裁判所に送
付するため

裁判員候補予定者
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、国籍・本籍

本人以外 他の実施機関 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 裁判員候補者予定者一覧
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選-21
明るい選挙推進協議会に関
する事務

選挙管理委員会
事務局（総務課）

明るい選挙推進協議会委員の委嘱に係る事項
及び連絡先を把握するため
委員報酬の支払いに係る事項を把握するため

推進協議会委員
氏名、性別、住所、電話番
号、職業・職歴、取引状況

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 明るい選挙推進協議会名簿

選-22
候補者に関する通知（各選
挙共通）

選挙管理委員会
事務局（総務課）

公職選挙法施行令により、選挙長から立候補
の届出があった旨の通知等を受け、その旨を市
の選挙管理委員会に通知するため

候補者

信条（思想・信教を含む）
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、国籍・
本籍、職業・職歴

本人以外 選挙長 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 立候補届

選-23 立候補届出の受付事務
選挙管理委員会
事務局（総務課）

市長及び市議会議員の選挙において、候補者
等から立候補の届出を受け付けるため

候補者及び推薦者
信条（思想・信教を含む）
氏名、印影

本人以外 立候補の届出者 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 立候補届受付簿

選-24 選挙公報発行事務
選挙管理委員会
事務局（総務課）

条例に基づき市長及び市議会議員選挙におい
て、候補者から申請のあった政見等を掲載した
選挙公報を発行するため

申請者（候補者）

信条（思想・信教を含む）
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、職業・
職歴、学業・学歴、資格、印
影、顔写真

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 選挙公報掲載申請書

選-25
選挙運動用自動車の使用
の公営事務

選挙管理委員会
事務局（総務課）

条例に基づき市長及び市議会議員選挙におい
て、候補者から選挙運動用自動車の使用に関
し、業者等と有償契約を締結した旨の届出を受
け付けるため

届出者（候補者）
候補者の契約の相手方

氏名、住所、電話番号、取
引状況、印影

本人以外 届出者 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
選挙運動用自動車使用契約
届出書

選-26
選挙運動用ポスターの作成
の公営事務（市長選挙・市
議会議員選挙）

選挙管理委員会
事務局（総務課）

条例に基づき市長及び市議会議員選挙におい
て、候補者から選挙運動用ポスターの作成に関
し、業者と有償契約を締結した旨の届出を受け
付けるため

届出者（候補者）
候補者の契約の相手方

氏名、住所、電話番号、取
引状況、印影

本人以外 届出者 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
選挙運動用ポスター作成契
約届出書

選-27
出納責任者の届出受付事
務

選挙管理委員会
事務局（総務課）

市長及び市議会議員選挙において、候補者等
からの出納責任者の届出を受け付けるため

届出者（候補者）
出納責任者

氏名、生年月日・年齢、住
所、職業・職歴、印影

本人
本人以外

届出者
立候補の推薦届出者

無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 出納責任者の届出書

選-28
選挙事務員等の届出受付
事務（市長選挙・市議会議
員選挙）

選挙管理委員会
事務局（総務課）

市長及び市議会議員選挙において、候補者か
ら報酬を支給する選挙運動員（事務員及び車上
運動員）の届出を受け付けるため

届出者（候補者）
報酬を支給される選挙運動
員

氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、印影

本人以外 届出者 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 選挙事務員等の届出書

選-29
選挙立会人の届出受付事
務（各選挙共通）

選挙管理委員会
事務局（総務課）

市長及び市議会議員選挙において、候補者か
らの選挙立会人となるべき者の届出を受け、選
挙立会人を決定するため

届出者（候補者）
選挙立会人となるべき者

信条（思想・信教を含む）
氏名、生年月日・年齢、住
所、印影

本人以外 届出者 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 選挙立会人届出書

選-30 選挙会事務（各選挙共通）
選挙管理委員会
事務局（総務課）

市長及び市議会議員選挙において、開票の結
果に基づき、当選人を決定し、その結果を市選
挙管理委員会に報告するため

候補者
選挙立会人
選挙長

信条（思想・信教を含む）
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、職業・職歴、印影

本人
本人以外

届出者
立候補の推薦届出者

無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 選挙録

選-31
選挙運動費用収支報告書
の受付事務（市長選挙・市
議会議員選挙）

選挙管理委員会
事務局（総務課）

市長及び市議会議員選挙において、候補者か
らの選挙運動費用の収支の報告を受け、その
要旨を公表するため

候補者
出納責任者
候補者へ寄付した者
候補者から支出を受けた者

氏名、住所、職業・職歴、財
産・収入、取引状況、印影

本人
本人以外

報告者
出納責任者

無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 選挙運動費用収支報告書

選-32
確認団体の申請及び確認団
体が行う政治活動に関する
届出等の受付事務

選挙管理委員会
事務局（総務課）

市長及び市議会議員選挙において、政党その
他の政治団体からの確認申請を受け付け、確
認書等を交付するとともに当該団体からの政治
活動に関する諸届出等を受け付けるため

政党その他の政治団体の代
表者等

信条（思想・信教を含む）
氏名、印影

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 政治団体一覧

選-33
収支報告書の閲覧受付事
務

選挙管理委員会
事務局（総務課）

市長及び市議会議員選挙の候補者から提出さ
れた選挙運動費用収支報告書について、公職
選挙法の規定により閲覧の請求があった場合
に閲覧させるため

申請者 氏名、住所 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 収支報告書閲覧受付簿

選-34
政治活動用立札・看板の証
票交付事務

選挙管理委員会
事務局（総務課）

市長及び市議会議員選挙の候補者もしくは立
候補予定者（現職含む）又は後援団体の政治活
動用立札・看板に表示すべき証票をその申請に
応じ交付するため

申請者
氏名、住所、電話番号、職
業・職歴、印影

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 証票交付申請書


