
個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名

（保有課室等）
個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目

個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

人-1
特別職報酬等審議会に関す
る事務

人事課
特別職報酬等審議会の委員への報酬等の支
払い事務

特別職報酬等審議会の委
員

氏名、住所、電話番号、取
引状況

本人
本人以外

実地機関内 有
会計室

電子計算機処理を含む ― 無 有 報酬審議会関係

人-2 職員等の採用に関する事務 人事課
職員等を採用するに対し、適正な人材を確保す
るため

職員等の採用を希望する者

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、個人識
別符号、その他識別符号、
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体
的特性・能力、性質・性格、
職業・職歴、学業・学歴、資
格、成績・評価、趣味・嗜
好、動機・意見・相談

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 有 無 職員採用申請書等


