
個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名

（保有課室等）
個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目

個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

環-1 家庭ごみ収集に関する業務 環境課
ごみ集積場を整備するため、及び資源ごみの選
別及びごみの一時保管場所として使用するた
め

土地所有者 氏名、住所、印影
本人
本人以外

総代 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
ごみ集積場の整備申込書の
土地明細書

環-2 衛生委員に関する事務 環境課
当該年度の各町内の衛生委員として活動する
者を把握するため

各町内から推薦された者
で、市長が適当と認める者

氏名、住所、電話番号
本人
本人以外

総代
地元役員

無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 衛生委員名簿

環-3
愛西市不燃物処理場個人
投棄申請に関する業務

環境課
ごみ集積所で回収できないコンクリートブロッ
ク、土、陶器等処理困難物を一時置場へ搬入
の可否を審査するため

市内に住所を有する市民
氏名、住所、電話番号、印
影

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
愛西市不燃物処理場個人投
棄許可書

環-4
一般廃棄物処理業許可申
請に関する事務

環境課
一般廃棄物処理業を行うに当たっては、市長の
許可を受ける必要があり、申請に対して、法令
等に基づいて審査を行うため

許可の申請者

個人識別符号、氏名、性
別、生年月日・年齢、住所、
電話番号、国籍・本籍、職
業・職歴、学業・学歴、資
格、賞罰、財産・収入、納税
状況、取引状況、印影

本人
本人以外

許可申請者 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
一般廃棄物処理業許可申請
書

環-5
浄化槽清掃業許可申請に関
する事務

環境課
浄化槽業を行うに当っては、市長の許可を受け
る必要があり、申請に対して、法令等に基づい
て審査を行う

許可申請者

個人識別符号、氏名、性
別、生年月日・年齢、住所、
電話番号、国籍・本籍、職
業・職歴、学業・学歴、資
格、賞罰、財産・収入、納税
状況、取引状況、印影

本人
本人以外

許可申請者 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 浄化槽清掃業許可申請書

環-6
し尿収集及び浄化槽清掃・
保守点検に関する業務

環境課
し尿収集及び浄化槽清掃・保守点検対象者を
把握するため

し尿収集及び浄化槽清掃・
保守点検対象者

氏名、住所、電話番号、印
影

本人
本人以外

し尿収集及び浄化槽清掃・
保守点検業者

無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 し尿汲み取り実施報告書

環-7
一般廃棄物の自己搬入に関
する業務（火事ごみを含む）

環境課
海部地区環境事務組合八穂クリーンセンターへ
自己搬入するための協議に対する承諾を行うた
め

自己搬入協議書の申請者
氏名、住所、電話番号、印
影

本人
本人以外

手続代行者 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
事業系一般廃棄物ごみ処理
協議書

環-8
住宅用地球温暖化対策設
備導入促進事業補助金に関
する業務

環境課
市民のクリーンエネルギー利用を積極的に支援
し、環境保全意識の高揚を図るため

補助金の申請者
氏名、生年月日・印影、住
所、電話番号、国籍・本籍、
取引状況、印影

本人
本人以外

手続代行者 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 補助金交付申請書

環-9
資源ごみ回収推進補助金に
関する業務

環境課
ごみの減量及び資源ごみの有効利用を推進す
るとともに市民の資源ごみ有効利用に対する認
識を深めるため

営利を目的としない市民で
構成する各種団体の補助金
の申請書

氏名、住所、電話番号、取
引状況、印影

本人
本人以外

民間団体・私人
子ども会代表

無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 団体登録申請書

環-10
生ごみ処理槽及び家庭用生
ごみ処理機購入補助金に関
する業務

環境課
生ごみの減量化及び快適な生活環境保全のた
め

補助金の申請者
氏名、住所、電話番号、取
引状況、印影

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 補助金交付申請書

環-11 公害関係届出に関する業務 環境課 公害関係の法・条例に基づく届出の受付を行う 届出者 氏名、住所、電話番号
本人
本人以外

手続代行者 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 特定建設作業実施届出書

環-12
公害苦情処理に関する業務
（野外焼却、生活環境に関
わるものを含む）

環境課
公害に係わる苦情を処理するため受付、相談
指導等を行う

公害苦情申立者、公害苦情
対象者

氏名、住所、電話番号、動
機・意見・相談

本人
本人以外

他の実施機関 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 問い合わせ等処理簿

環-13
産業廃棄物処理施設の設
置等に係る紛争の予防に関
する条例に関する事務

環境課
産業廃棄物処理施設の設置等に係る計画書を
事前協議するため

条例に基づき設置等を行う
者

氏名、住所、電話番号、印
影

本人
本人以外

条例に基づき設置等を行う
者

無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 事前協議書

環-14
地下水質調査及び地盤沈下
に関する業務

環境課
市域の地下水質及び地番沈下を把握するた
め、井戸等を市民の協力を得て地下水質及び
地盤沈下の調査を実施している

揚水設備又は井戸設備所
有者

氏名、住所 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
委託井戸及び地盤沈下観測
所一覧

環-15
愛西市総合斎苑の使用に関
する業務

環境課 総合斎苑の使用を許可するため
総合斎苑使用申請者、死亡
者・死胎の両親

氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、公的
扶助、死亡日時、印影

本人
本人以外

葬祭業者等 無 電子計算機処理を含まない ― 有 無 総合斎苑使用許可申請書

環-16
愛西市総合斎苑予約システ
ム取扱業者登録に関する業
務

環境課
愛西市総合斎苑予約システムの利用を許可す
るため

システム利用者 氏名、電話番号
本人
本人以外

葬祭業者等
有
総合斎苑指定管理者

電子計算機処理を含まない ― 無 無
愛西市総合斎苑予約システ
ム取扱業者登録申請書
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環-17 愛西市総合斎苑管理業務 環境課 施設における犯罪や事故を防止するため 施設利用者
身体的特性・能力、性質・性
格

本人以外 防犯カメラによる記録 無 電子計算機処理を含む 無 有 無 防犯カメラ記録映像

環-18
愛西市霊園の設置及び管理
に関する業務

環境課 霊園を管理するため 霊園の所有者
氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号、国籍・本籍、
親族関係、印影

本人
本人以外

墓石業者 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 霊園墓所使用許可申請書

環-19
墓地等経営許可（廃止を含
む）に関する業務

環境課
墓地・火葬場の経営申請に基づく許可及び廃止
を行うにあたり、審査する必要があるため

申請者・経営者・管理者・建
設予定地周辺住民・土地所
有者・墓地使用希望者

信条（思想・信教を含む）
氏名、住所、電話番号、国
籍・本籍、職業・職歴、財産・
収入、印影

本人
本人以外

民間団体・私人 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 墓地等経営許可申請書

環-20
犬の登録及び狂犬病予防に
関する業務

環境課 狂犬病予防法に基づく事務を行うため
犬の所有者、こう傷事故被
害者

氏名、住所、電話番号
本人
本人以外

獣医師 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 犬登録交付申請書

環-21
スズメバチ駆除事業補助金
に関する業務

環境課
スズメバチによる危害を防止し市民生活の安全
を図るため

補助金の申請者
氏名、住所、電話番号、取
引状況、印影

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
補助金交付申請書兼実績報
告書

環-22 有害鳥獣捕獲に関する業務 環境課
有害鳥獣による危害を防止し市民生活の安全
を守るため

市内に住所を有する市民 氏名、住所、電話番号 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 有害鳥獣捕獲器貸出申込書

環-23
動物の愛護及び管理事務に
関する業務

環境課
犬・猫の適正飼養、動物愛護に関する問合せに
対する処理のため

犬・猫等の所有者、苦情等
届出者及び対象者

氏名、住所、電話番号 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 苦情等受付表

環-24
専用水道・簡易専用水道・
小規模貯水槽水道・井戸の
状況に関する業務

環境課
専用水道・簡易専用水道・小規模貯水槽水道・
井戸の状況を把握するため

個人及び業者からの届出
氏名、住所、電話番号、印
影

本人
本人以外

他の実施機関
民間団体・私人

無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 簡易専用水道施設台帳

環-25
愛西市環境基本計画策定
委員の公募に関する事務

環境課
愛西市環境基本計画策定委員の申込者を把握
するため

愛西市環境基本計画策定
委員の申込者

氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、職業・
職歴

本人
本人以外

実施機関内 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無

審査委員会等公募委員申込
書、愛西市環境基本計画策
定委員会公募委員応募者名
簿、愛西市環境基本計画策
定委員会公募申込内容、愛
西市環境基本計画策定委員
選考シート、愛西市環境基本
計画策定委員会公募委員の
選考結果について

環-26
愛西市環境基本計画策定
委員会に関する事務

環境課
愛西市環境基本計画策定委員の連絡先を把握
するため、委員報酬の支払いに係る事項を把握
するため、委員会傍聴者を把握するため

愛西市環境基本計画策定
委員、傍聴者

氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、職業・
職歴、取引状況

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無

愛西市環境基本計画策定委
員会名簿、愛西市環境基本
計画策定委員について、愛西
市環境基本計画策定委員会
の開催について、愛西市環境
基本計画策定委員会会議
録、報償費執行伺、口座振込
依頼書（債権者登録）、報償
費の振込みについて、愛西市
環境基本計画策定委員会傍
聴者名簿、愛西市基本計画

環-27
愛西市総合斎苑指定管理
選定委員会に関する事務

環境課
愛西市総合斎苑指定管理選定委員の連絡先を
把握するため、委員報酬の支払いに係る事項を
把握するため

愛西市総合斎苑指定管理
選定委員

氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、職業・
職歴、取引状況

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 有

愛西市総合斎苑指定管理選
定委員会名簿、愛西市総合
斎苑指定管理選定委員会に
ついて、愛西市総合斎苑指定
管理選定委員会の開催につ
いて、愛西市総合斎苑指定
管理選定委員会会議録、愛
西市総合斎苑指定管理者候
補者選定結果、策定委員会、
報償費執行伺、口座振込依
頼書（債権者登録）、報償費
の振込みについて


