
個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名

（保有課室等）
個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目

個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

民-1 戸籍事務 市民課
「戸籍法」に基づき、届書の受付、戸籍の記載、
証明書等の交付をするため

戸籍に記載されている者・戸
籍謄抄本等の申請者及び申
請に係る者・戸籍の届出に
おける届出人及び届出人及
び届出事件本人

その他識別符号、氏名、性
別、生年月日・年齢、住所、
国籍・本籍、親族関係

本人
本人以外

戸籍
有
法務大臣

電子計算機処理を含む 無 有 無 戸籍システム

民-2 住民基本台帳事務 市民課

「住民基本台帳法」に基づき、住民に関する記
録を正確かつ統一的に整備し、住民の居住関
係の公証をなすとともに、行政の適正な事務を
遂行するため

住民基本台帳に記載されて
いる者・住民票の写し等の
申請者及び申請に係る者・
住民異動届の届出人及び届
出に係る者

個人識別符号、氏名、性
別、生年月日・年齢、住所、
国籍・本籍、親族関係

本人
本人以外

住民基本台帳
有
法務省

電子計算機処理を含む 無 有 有 住民記録システム

民-3
戸籍謄抄本、住民票の写し
等郵送請求事務

市民課 郵送請求に対し証明書を交付するため 申請者及び申請に係る者

その他識別符号、氏名、性
別、生年月日・年齢、住所、
電話番号、国籍・本籍、親族
関係

本人
本人以外

住民基本台帳
戸籍

無 電子計算機処理を含む 無 有 無
戸籍システム
住民記録システム

民-4 自動車臨時運行許可事務 市民課
「道路運送車両法」に基づき、運行要件を満たし
ていない自動車の運行を許可するため

申請者

その他識別符号、氏名、住
所、電話番号、印影、車名、
車台番号、自賠責保険番号
等

本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 自動車臨時運行許可申請書

民-5 印鑑登録事務 市民課
「愛西市印鑑の登録及び証明に関する条例」に
基づき、印鑑の登録及び印鑑登録の証明書を
交付するため

印鑑登録者・印鑑登録申請
者・印鑑登録証明の申請
者・印鑑登録証明の交付者

個人識別符号、その他識別
符号、氏名、性別、生年月
日・年齢、住所、印影

本人
本人以外

印鑑登録台帳 無 電子計算機処理を含む 無 有 無 印鑑登録システム

民-6 民刑事務 市民課

罰金以上の刑に処せられた者、禁治産・準禁治
産及び破産宣告を受けた者、後見登記の通知
を受けた者に関し、選挙人名簿の調製や特定
の法令が定める資格制限事由の証明等を交付
するため

罰金以上の刑に処せられた
者、禁治産・準禁治産者、成
年被後見人、破産者

氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、国籍・本籍、賞罰

本人以外 他の官公庁 無 電子計算機処理を含む 無 有 無 戸籍システム（民刑システム）

民-7 公的個人認証サービス事務 市民課
「電子署名に寡係る地方公共団体の認証業務
に関する法律」第３条に基づき、電子証明書の
交付申請の受付、発行等するため

申請者及び申請に係る者
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、本人確認書類

本人
本人以外

住民基本台帳ネットワークシ
ステム

有
他の実地機関
地方公共団体情報システム機構

電子計算機処理を含む 無 有 無
電子証明書を発行するシステ
ム

民-8 マイナンバーに関する事務 市民課
「通知カード及び個人番号カードの交付等に関
する事務処理要領」に基づき、通知カード及び
個人番号カードの交付等をするため

通知カード・個人番号カード
の交付等申請者及び申請に
係る者

個人識別符号、氏名、性
別、生年月日・年齢、住所、
電話番号

本人
本人以外

住民基本台帳
有
他の実地機関
地方公共団体情報システム機構

電子計算機処理を含む 無 有 有 住民記録システム

民-9
DV等支援措置に関する事
務

市民課
ＤＶ等支援措置の省令等に基づき、支援対象者
に関する情報について正確かつ統一的に整備
し、行政の適正な事務を遂行するため。

ＤＶ支援措置に関する申請
に係るもの

個人識別符号、氏名、性
別、生年月日・年齢、住所、
ＤＶ支援措置情報

本人
本人以外

他の官公庁 無 電子計算機処理を含む 無 有 無 ＤＶ申請者管理システム

民-10 旅券発給事務 市民課
旅券法に基づき、申請者に対して旅券の交付を
するため

申請者及び申請に係る者

犯罪の経歴、その他識別符
号、氏名、性別、生年月日・
年齢、住所、電話番号、本
籍

本人
本人以外

本人から収集
実施機関内

有
他の官公庁

電子計算機処理を含む 無 有 無 一般旅券発給申請書

民-11
新婚世帯住居費等支援補
助金事務

市民課
愛西市へ転入した新婚世帯に対して、住居費お
よび引っ越し費用の一部を助成するため

申請者及び申請に係る者

氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、結婚
歴・離婚歴、納税状況、住居
費等

本人
本人以外

本人から収集
実施機関内

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
新婚世帯住居費等支援補助
金交付申請書

民-12

新型コロナウイルス感染症
予防接種証明書(ワクチンパ
スポート)の発行に関する事
務

市民課
海外渡航を予定している市内在住の新型コロナ
ウイルスワクチン接種者に接種証明書(ワクチン
パスポート)を発行するため

海外渡航渡航を予定してい
る市内在住の新型コロナワ
クチン接種者

その他識別符号、氏名、生
年月日・年齢、住所、電話番
号、国籍・本籍、渡航予定
国・地域、渡航予定時期、渡
航目的、ワクチン接種履歴

本人
本人以外

本人から収集
民間団体・私人

無 電子計算機処理を含む 無 無 有

新型コロナウイルス感染症予
防接種証明書交付申請書、
委任状、簡易証明書、ワクチ
ン接種記録システム(VRS)
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