
個人情報取扱事務一覧表（H29.9.1現在）

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名

（保有課室等）
個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目

個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

協-1 総代会に関する事務 市民協働課

総代の委嘱に係る事項及び連絡先を把握する
ため
委員報酬の支払いに係る事項を把握するため
総代会傍聴者を把握するため

総代、副総代、傍聴者
氏名、住所、電話番号、取
引状況

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 総代名簿

協-2
地縁団体の認可に関する事
務

市民協働課 地縁団体の認可申請の受付を行うため 地縁団体構成員 氏名、住所、電話番号 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 認可申請書

協-3
愛西市男女共同参画推進
懇話会に関する事務

市民協働課

男女共同参画推進懇話会委員の連絡先を把握
するため
委員報酬の支払いに係る事項を把握するため
懇話会傍聴者を把握するため

男女共同参画推進懇話会
委員、傍聴者

氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号、取引状況

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
男女共同参画推進懇話会委
員名簿

協-4
愛西市男女共同参画推進
懇話会委員の公募に関する
事務

市民協働課
愛西市男女共同参画推進懇話会公募委員の
申込者を把握するため

愛西市男女共同参画推進
懇話会公募委員の申込者

氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、職業・
職歴

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 審議会等公募委員申込書

協-5
男女共同参画サテライトセミ
ナーに関する事務

市民協働課
男女共同参画サテライトセミナーの参加申込者
を把握するため

男女共同参画サテライトセミ
ナーの参加申込者

氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
サテライトセミナー参加申込
書

協-6
ふるさとづくり事業助成金交
付事務

市民協働課
ふるさとづくり事業助成金の交付決定等の通知
を行うため

助成金交付申請者 氏名、住所 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
ふるさとづくり事業助成金交
付申請書

協-7
コミュニティ推進協議会に関
する事務

市民協働課 コミュニティ推進協議会等役員名簿作成のため
コミュニティ推進協議会等役
員

氏名、住所、電話番号
本人
本人以外

コミュニティ推進協議会等の
団体

無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
各コミュニティ推進協議会等
委員名簿

協-8
コミュニティセンター利用に
関する事務

市民協働課
コミュニティセンターの利用（変更・取消）申請・
減免申請の許可及び使用料の還付手続きを行
うため

コミュニティセンター利用者、
使用責任者

氏名、住所、電話番号、取
引状況

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
コミュニティセンター使用（変
更・取消）申請書

協-9
工事または業務委託等に係
る届出書類受付事務

市民協働課
工事または業務委託等における現場代理人、
主任技術者等の確認のため

工事または業務委託等の受
託（請負）先の現場代理人、
主任技術者等

氏名、生年月日・年齢、電話
番号、職業・職歴、学業・学
歴、資格

本人
本人以外

委託先 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
各種工事または業務委託等
における現場代理人、主任技
術者等の確認書

協-10
自治基本条例出前授業に関
する事務

市民協働課
自治基本条例の出前授業を行う講師への連絡
調整のため

自治基本条例出前授業講
師

氏名、性別、住所、電話番
号

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
自治基本条例策定市民委員
会委員名簿

協-11 広報配布業務 市民協働課 広報あいさいを町内を通じ全戸に配布するため
各町内の総代又は総代が
指名する者

氏名、住所、電話番号
本人
本人以外

総代 愛西市シルバー人材センター 電子計算機処理を含まない ― 無 無
広報配布先依頼文書
広報配布先一覧

協-12
第４次愛西市男女共同参画
プラン策定事務

市民協働課 パブリックコメント提出者を把握するため
パブリックコメント意見提出
者

氏名、住所、動機・意見・相
談

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない 無 無 無 パブリックコメント提出用紙


