
個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名

（保有課室等）
個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目

個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

診療所-1 外来診療録事務 八開診療所
外来患者の傷病名、既往症、原因・主要症状・
経過等、処方・手術・処置等、投薬・注射等を記
録し、医療費等を請求するため

外来診療受診者

病歴、医師等による指導・診
療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族
状況、親族関係、職業・職歴

本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 診療録

診療所-2 検査記録事務 八開診療所
検査対象者の疾患部位等のX線・CT・胃カメラ・
エコー撮影記録、心電図・脈派検査記録を残す
ため

検査対象者

健康診断の結果、医師等に
よる指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、保険区分

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 X線撮影記録写真

診療所-3 健康診断等記録事務 八開診療所
特定健康診査・特定保健指導・後期高齢者健
康診査・一般健康診断等受診者の診断記録を
残すため

健康診断受診者

病歴、健康診断等の結果
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、保険
区分

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 健康診断個人票

診療所-4 予防接種記録事務 八開診療所
個別予防接種・任意予防接種受診者の接種記
録を残すため

予防接種受診者

病歴、医師等による指導・診
療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、保険
区分

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 予診票

診療所-5 検診記録事務 八開診療所 個別検診受診者の検査記録を残すため 個別検診受診者

健康診断等の結果
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、職業・
職歴

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 検診申込書（兼報告書）


