
個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名

（保有課室等）
個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目

個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

土-1 寄附採納事務 土木課 寄附採納による用地取得のため 寄附願出者
氏名、住所、電話番号、財
産・収入

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 寄附採納願

土-2 側溝浚渫届に関する事務 土木課
側溝を浚渫しようとする個人や団体などに、側
溝浚渫の実施日確認や、蓋上げ機・土嚢袋の
配達や回収をするため

側溝浚渫者、蓋上げ機使用
者

氏名、住所、電話番号 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 側溝浚渫届

土-3
愛・道路パートナーシップ事
業に関する事務

土木課
県管理道路の清掃・美化活動を希望する団体
が認定に適当な団体かを判断し、実施団体に
必要な助言及び支援を行うため

県管理道路の清掃・美化活
動を希望する団体の団体員

氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号

本人
本人以外

民間団体・私人 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
愛・道路パートナーシップ事
業実施団体認定申請書

土-4 車両制限令による証明事務 土木課
証明願の申請者に対し、証明書の交付を行うた
め

証明願の申請者 氏名、住所、電話番号 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 車両制限令による証明願

土-5 道路工事施工承認事務 土木課 道路の承認工事申請を受理し、許可するため 道路工事施工承認申請者 氏名、住所、電話番号 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
道路に関する工事の設計及
び実施計画承認申請書

土-6 土地売買・借地契約事務 土木課
道路事業用地を取得するにあたり、被買収者ま
たは賃貸人と契約を行うため

被買収者、賃貸人 氏名、住所、財産・収入 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 土地売買契約書

土-7
道路・公共物・水路占用事
務

土木課
道路・公共物・水路占用申請を受理し、許可す
るため
占用料金を請求するため

道路・公共物・水路占用許
可申請者及び代理人

氏名、住所、電話番号
本人
本人以外

代理人 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 道路占用許可申請書

土-8
道路施設の損傷に関する取
扱事務

土木課
道路施設の損傷報告を受け付け、復旧命令を
通知するため

道路施設損傷の原因者 氏名、住所、電話番号 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 道路損傷確認書

土-9 物件移転補償契約事務 土木課
道路事業用地の取得に伴う移転補償対象物件
等所有者に対する補償のため

移転補償対象物件等所有
者

氏名、住所、財産・収入 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 物件移転補償契約書

土-10 放置車両撤去事務 土木課 放置車両の所有者を特定し、連絡をするため 放置車両の所有者、使用者
氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号

本人以外
実施機関内
他の官公庁

無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 廃棄物協議通知書

土-11
道路・水路の建設工事、委
託業務についての事務

土木課
工事、委託業務を安全かつ確実に完成させるた
め

工事又は業務委託契約先
の現場代理人・主任技術者
やその下請け等

氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号、国籍・本籍、
職業・職歴、学業・学歴、資
格

本人
本人以外

契約先 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
現場代理人・主任技術者通
知書

土-12
勝幡地域排水機運営協議
会に関する事務

土木課
勝幡地域排水機運営協議会役員を把握するた
め

勝幡地域排水機運営協議
会役員

氏名、住所、電話番号 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
勝幡地域排水機運営協議会
役員名簿

土-13
勝幡地域排水機場に関する
事務

土木課
勝幡地域排水機場運転手の把握及び保険加入
に必要なため

勝幡地域排水機場運転手
氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 勝幡地域排水機場名簿

土-14
農地・水保全管理支払交付
金事業に関する事務

土木課

農地・水保全管理支払交付金実施要綱に基づ
き、事業参加活動組織の代表者と協定を締結
するため
指導・履行確認を行う際の連絡調整に必要なた
め

農地・水保全管理支払交付
金事業参加活動組織の代
表者

氏名、住所、電話番号 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
農地・水保全管理支払交付
金の実施に関する協定書

土-15 登記事務 土木課 買収により取得した土地の嘱託登記をするため 土地の権利者 氏名、住所、財産・収入 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 登記申請

土-16 道路・水路境界立会事務 土木課
道路・水路と民地等との境界を確認し、確定す
るため

土地境界確定申請者
氏名、住所、電話番号、財
産・収入

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 土地境界確定申請書

土-17
愛西市道路アダプトプログラ
ム事業に関する事務

土木課
市管理道路の清掃・美化活動を希望する団体
が認定に適当な団体かを判断し、実施団体に
必要な助言及び支援を行うため

市管理道路の清掃・美化活
動を希望する団体の団体員

氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号

本人
本人以外

民間団体・私人 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
愛西市道路アダプトプログラ
ム（里親制度）実施団体認定
申請書

土-18
道路・水路の廃止及び付け
替え、交換、払下げ事務

土木課
道路・水路の廃止及び付け替え、交換、払下げ
のため

道路・水路の廃止及び付け
替え、交換、払下げ申請者

氏名、住所、電話番号、財
産・収入

本人
― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無

道路・水路の廃止及び付け替
え、交換、払下げ申請書

土-19
目比川河口排水機場に関す
る事務

土木課
目比川河口排水機場運転手の把握及び保険加
入に必要なため

目比川河口排水機場運転
手

氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 目比川流域緊急連絡網

土-20
佐屋川排水機場に関する事
務

土木課
佐屋川排水機場運転手の把握及び保険加入に
必要なため

佐屋川排水機場運転手
氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 筏川地区緊急連絡網

土-21
公用車の管理運用に関する
事務

土木課
事故発生時の原因究明並びに運転手の安全運
転意識及び運転マナーの向上を図るため

ドライブレコーダーの撮影範
囲に映る者（不特定多数）

身体的特性・能力、性質・性
格、車両番号

本人以外
ドライブレコーダーによる記
録

無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
ドライブレコーダーによる記録
画像


