
個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名

（保有課室等）
個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目

個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

都-1
工事・委託業務に係る届出
書類受付事務

都市計画課 現場代理人・主任技術者等の確認のため
契約先の現場代理人・主任
技術者等

氏名、生年月日・年齢、住
所、職業・職歴、資格

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
管理技術者及び照査技術者
届等

都-2 生産緑地管理事務 都市計画課
生産緑地の指定受付、管理等に係る処理を行
うため

生産緑地所有者
氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号、家族状況、
財産・収入

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 生産緑地申出書

都-3
行政財産目的外使用（占
用）に関する事務

都市計画課 行政財産目的外使用の許可をするため 申請者 氏名、住所、電話番号 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
行政財産目的外使用（占用）
許可申請書

都-4
愛西市都市計画審議会に関
する事務

都市計画課 愛西市都市計画審議会委員の任命のため 審議会委員
個人識別符号、氏名、生年
月日・年齢、住所、電話番
号、取引状況

本人
本人以外

他の実地機関 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 都市計画審議会委員名簿

都-5
市街化区域・調整区域の証
明に関する事務

都市計画課
証明願（市街化区域・調整区域）を受理し、証明
書を発行するため

申請者 氏名、住所、電話番号 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 証明願

都-6
都市計画基礎調査に係る資
料の作成事務

都市計画課
調査項目のうち、建築物に関する調査で必要な
ため

土地所有者、建物所有者 住所、財産・収入 本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 家屋課税台帳データ

都-7
都市公園の設置及び管理等
に関する事務

都市計画課
都市公園における設置・管理・占用・行為の許
可をするため

設置・管理・占用・行為申請
者

氏名、住所、電話番号 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
公園施設設置（変更）許可申
請書

都-8 花壇ボランティア活動事務 都市計画課 花壇ボランティアの名簿作成のため
ボランティア活動に参加経
験のあるもの

氏名、住所、電話番号 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 花壇ボランティア名簿

都-9
都市計画事業
（土地所有者等の確認事
務）

都市計画課
都市計画事業に関する土地所有者、利害関係
者等を把握し、事業の円滑な遂行を図るため

都市計画事業区域の土地
所有者等

氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号、国籍・本籍、
親族関係、納税状況

本人以外 実施機関内
有
他の官公庁

電子計算機処理を含まない ― 無 無 都市計画事業関係書類

都-10
都市計画事業
（住民アンケート等事務）

都市計画課
都市計画の計画策定時における意向調査及び
事業完了時における事業評価等を行い、住民
の意向を把握するため

都市計画事業区域の住民
等

氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、職業・
職歴

本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
アンケート送付対象者抽出関
係書類

都-11

都市計画事業
（計画策定委員会等及び市
民参加型ワークショップ事
務）

都市計画課

計画策定委員会及び事業評価委員会等の委員
の選定及び名簿作成のため
市民参加型ワークショップ等の参加者の名簿作
成のため

各種委員会委員
ワークショップ参加者

氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、職業・
職歴、取引状況

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 都市計画事業関係綴

都-12 駅前広場管理業務 都市計画課 犯罪及び事故の防止、施設の管理のため
防犯カメラ撮影範囲を往来
するもの

身体的特性・能力、性質・性
格

本人以外 防犯カメラによる記録 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 防犯カメラ記録画像

都-13
都市計画事業（都市計画支
援システム）

都市計画課
都市計画法に基づく許認可の事務及び窓口対
応において、迅速かつ適切に対応するため

愛西市内の土地所有者
氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号、財産・収入

本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 ―
都市計画支援システム上で、
管理、閲覧

都-14 登記事務 都市計画課 取得した土地の嘱託登記をするため 土地の権利者 氏名、住所、財産・収入 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 登記申請

都-15 土地売買契約事務 都市計画課 事業用地取得のため 権利者
氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号、国籍・本籍、
取引状況

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 土地売買契約書

都-16 物件移転補償契約事務 都市計画課
事業用地の取得に伴う物件等所有者に対する
補償のため

物件等所有者
氏名、住所、電話番号、財
産・収入、取引状況

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 物件移転補償契約書

都-17
都市計画法第53条許可事
務

都市計画課
都市計画法第53条第1項に基づく許可申請者に
対し許可をするため

許可申請者
氏名、住所、電話番号、印
影

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
都市計画法第53条許可申請
書

都-18
建設リサイクル法に関する
届出・通知受理事務

都市計画課
建設工事に係る資材の再資源化等に関する法
律第10条第1項による届出また、法律第11条に
よる通知を受理し、県へ提出するため

届出者・通知者・元請業者
氏名、住所、電話番号、印
影

本人
本人以外

本人の委任を受けた者
有
他の実施機関

電子計算機処理を含まない ― 無 無 建設リサイクル法受付台帳

都-19
須依・北一色・稲葉地区開
発及び建築指導に関する事
務

都市計画課
良好な市街地形成を図るために、開発行為をし
ようとする事業者からの協議の申出を受理し、
了承又は勧告を行うため

協議申出者
氏名、住所、電話番号、印
影

本人
本人以外

本人の委任を受けた者 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
愛西市須依・北一色・稲葉地
区内における開発行為等の
協議申出書

都-20
愛西市住宅地開発事業等に
関する指導要領に関する事
務

都市計画課

500平方メートルを超える土地を住宅地として開
発又は住宅個数が3戸を超える建設をするも
の、店舗・事務所・工場及び倉庫等を建設する
事業者からの申出書を受理し、同意をするため

事業者
氏名、住所、電話番号、印
影

本人
本人以外

本人の委任を受けた者 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 事業計画等（変更）承認願

都-21
開発行為の許可に関する事
務

都市計画課
都市計画法第29条第1項の規定による開発行
為の申請の許可をするため

開発行為の許可申請者

信条（思想・信教を含む）
氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号、国籍・本籍、
家族状況、親族関係、職業・
職歴、資格、財産・収入、納
税状況、印影

本人
本人以外

本人の委任を受けた者 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 開発行為許可申請書
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都-22

建築物の新築、改築若しく
は用途の変更又は第一種
特定工作物の新設の許可に
関する事務

都市計画課
都市計画法第43条第1項の市街化調整区域の
うち、開発許可を受けた開発区域以外の区域内
の許可をするため

建築物の新築等の許可申
請者

信条（思想・信教を含む）
氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号、国籍・本籍、
家族状況、親族関係、職業・
職歴、資格、財産・収入、納
税状況、印影

本人
本人以外

本人の委任を受けた者 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
築物の新築、改築若しくは用
途の変更又は第一種特定工
作物の新設許可申請書

都-23
建築基準法に基づく確認申
請に関する事務

都市計画課
建築基準法に基づく確認申請書を受理し、建築
主事の確認を受けたのち、確認済証を交付する
ため

確認申請の申請者
氏名、住所、電話番号、印
影

本人
本人以外

本人の委任を受けた者
有
他の実施機関

電子計算機処理を含まない ― 無 無 確認申請書

都-24
民間木造住宅耐震診断事
業に関する事務

都市計画課
民間木造住宅の耐震診断申込書を受理し、精
密耐震診断実施の可否を決定するため

民間木造住宅耐震診断の
申請者

氏名、住所、電話番号、印
影

本人
本人以外

実施機関内
有
他の官公庁

電子計算機処理を含まない ― 無 無
木造住宅耐震診断結果報告
書

都-25
民間木造住宅耐震改修費
補助金の交付に関する事務

都市計画課
旧基準木造住宅の耐震改修を行う申請者に補
助金を交付するため

民間木造住宅耐震改修の
申請者

氏名、住所、電話番号、取
引状況、印影

本人 ―
有
他の官公庁

電子計算機処理を含まない ― 無 無
民間木造住宅耐震改修費補
助金交付申請書

都-26
耐震シェルター等設置費補
助金の交付に関する事務

都市計画課
旧基準木造住宅に耐震シェルター等を設置する
申請者に補助金を交付するため

耐震シェルター等設置費補
助金の申請者

心身の機能の障害
氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号、家族状況、
取引状況、印影

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
耐震シェルター等設置費補助
金交付申請書

都-27
木造住宅除却工事費補助
金の交付に関する事務

都市計画課

前年度までに愛西市が行う木造住宅無料耐震
診断を受け、総合判定値が1.0未満の戸建住宅
を所有する申請者に除却工事費補助金を交付
するため。

木造住宅除却工事費補助
金の申請者

氏名、住所、電話番号、取
引状況、印影

本人 ―
有
他の官公庁

電子計算機処理を含まない ― 無 無 補助金交付申請書

都-28
特定施設整備計画届出に関
する事務

都市計画課
人にやさしい街づくり条例第12条による整備計
画の届出を受理するため

特定施設の新設等をしようと
する者

氏名、住所、電話番号、印
影

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 特定整備計画届出書

都-29
国土利用計画法に基づく届
出事務

都市計画課
国土利用計画法第２３条第１項の規定に基づく
土地売買等の届出を受理するため

届出者
氏名、住所、電話番号、取
引状況、印影

本人
本人以外

本人の委任を受けた者 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 国土利用計画法届出書

都-30 屋外広告物許可事務 都市計画課
市内で屋外広告物の表示等をしようとする者の
申請を受け付け、許可をするため

申請者
氏名、住所、電話番号、印
影

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 屋外広告物許可申請書

都-31
愛西市建築物耐震改修促
進計画に関する事務

都市計画課
愛西市建築物耐震改修促進計画に掲載の事業
促進のため

愛西市内の在宅の所有者
氏名、住所、電話番号、取
引状況、印影、建築年等

本人
本人以外

実施機関内 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 ―

都-32
都市計画法の許可に関する
事務

都市計画課
都市計画法により許可した申請者が、現に居住
しているか確認するため

許可申請者
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族
状況、親族関係

本人以外 実施機関内
有
他の官公庁

電子計算機処理を含まない ― 無 無 許可申請書

都-33
愛知県土地開発行為に関す
る指導要綱に関する事務

都市計画課
愛知県土地開発行為に関する指導要綱に基づ
く申請書等を受理するため

協議申請者
氏名、住所、電話番号、印
影

本人
本人以外

本人の委任を受けた者 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 土地開発行為協議申出書

都-34
公有地の拡大の推進に関す
る法律に関する事務

都市計画課

届出書（一定要件を満たす土地の有償譲渡時）
及び申出書（一定要件を満たす土地の買取り希
望）を受理した際、当該土地における買取り可
否の協議等の諸手続きに要するため。

有償譲渡をしようとする又は
買取り希望をする土地の所
有者

氏名、住所、印影 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 土地有償譲渡届出書

都-35
愛西市開発行為等の周知に
関する条例に関する事務

都市計画課
１,０００㎡以上の事業区域で開発行為等を行う
者から周知等状況報告書を受理するため

開発行為等を行う事業者
氏名、住所、電話番号、印
影

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 周知等状況報告書

都-36 空家対策事務 都市計画課 空家管理の通知文書送付のため
土地・家屋の相続放棄者、
相続人代表者、納税管理人

氏名、住所、家族状況、親
族関係

本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 通知文書

都-37
空家等対策協議会に関する
事務

都市計画課
委員の任命に係る事項及び連絡先を把握する
ため、委員報酬の支払いに係る事項を把握する
ため、協議会傍聴者を把握するため

空家等対策協議会委員 氏名、住所、職業・職歴
本人
本人以外

民間団体・私人 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
空家等対策協議会委員名簿
傍聴受付簿

都-38
愛西市都市緑化推進事業に
関する事務

都市計画課 補助金を交付するため 市民、事業者等
氏名、住所、電話番号、納
税状況、取引状況、印影

本人 ―
有
他の官公庁

電子計算機処理を含まない ― 無 無

愛西市都市緑化推進事業補
助金交付申請書、都市緑化
推進事業に対する承諾書、市
税の完納を証明する書類、愛
西市都市緑化推進事業補助
金請求書

都-39
ブロック塀等撤去費補助金
の交付に関する事務

都市計画課
ブロック塀等の撤去工事を行う申請者に補助金
を交付するため

ブロック塀等撤去の申請者
氏名、住所、電話番号、取
引状況、印影

本人 ―
有
他の官公庁

電子計算機処理を含まない ― 無 無

ブロック塀等撤去費補助金事
前相談依頼書、交付申請書、
交付決定通知書、交付変更・
中止承認申請書、交付変更・
中止承認通知書、ブロック塀
等撤去完了実績報告書、交
付確定通知書、補助金支払
請求書、受付台帳、愛知県住
宅・建築物安全ストック形成
費補助金完了実績報告書

都-40
児童厚生施設の管理に関す
る事務

都市計画課 適切な管理運営をするため 市民団体等
氏名、住所、電話番号、印
影

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
児童厚生施設使用許可申請
書



個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名

（保有課室等）
個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目

個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

都-41 児童遊園等管理業務 都市計画課 犯罪及び事故の防止、施設管理に必要なため
防犯カメラ撮影範囲に映る
市民等（不特定多数）

身体的特性・能力、性質・性
格

本人以外 防犯カメラによる記録 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 防犯カメラ記録画像

都-42
児童遊園及びちびっ子広場
借地事務

都市計画課 施設用地を借地するため 施設用地の土地所有者等
氏名、住所、取引状況、印
影

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
土地賃貸借契約書、賃貸人
変更のお知らせ

都-43
愛西市都市計画マスタープ
ラン　パブリックコメント

都市計画課
都市計画マスタープラン策定に向け市民意見聴
取のため

愛西市民
氏名、住所、動機・意見・相
談

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 パブリックコメント提出用紙 R4.3.30　廃止

都-44
愛西市建築物耐震改修促
進計画　パブリックコメント

都市計画課
愛西市建築物耐震改修促進計画策定に向け市
民意見聴取のため

愛西市民
氏名、住所、動機・意見・相
談

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 パブリックコメント提出用紙 R4.3.30　廃止


