
個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名
（保有課室等）

個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目
個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

佐屋小－1 学校の調査に関する事務 佐屋小学校
学校で発生した事故の状況を教育委員会に報
告するもの

児童、加害者、被害者

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、結婚歴・離婚歴、親
族関係、職業・職歴、学業・
学歴、賞罰、趣味・嗜好、動
機・意見・相談、記録写真

本人及び本人以外
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
児童生徒事故発生報告書関
係

佐屋小－2 学籍・在籍に関する事務 佐屋小学校
児童の学籍並びに指導の過程及び結果を記録
し、その後の指導や外部に対する証明に役立
たせるもの

児童、保護者等

心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、資格、
成績・評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

卒業証書台帳、修了証書台
帳、指導要録（学籍・指導）・
指導要録除籍簿(学籍・指
導)、指導要録（写）、児童生
徒転出入関係、在学・卒業・
成績証明書発行台帳

佐屋小－3 施設管理に関する事務 佐屋小学校
学校施設の安全点検、備品について管理を行う
もの

物品借用者、寄贈者 氏名、住所、電話番号、印影 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 寄贈図書受付簿

佐屋小－4 学校徴収金に関する事務 佐屋小学校 児童からの徴収金について整理するもの 児童、保護者等
氏名、住所、電話番号、取引
状況、印影

本人及び本人以外
実施機関内
民間団体・私人
銀行・郵便局、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 有 無
学校徴収金関係、学年・学級
等会計簿、学校徴収金登録

佐屋小－5 学校の庶務に関する事務 佐屋小学校 児童に関する証明の発行などを行うもの 児童
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、学業・学歴、成績・評価

本人及び本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない 無 無 無
学割証発行台帳、在学・卒
業・成績証明書発行台帳

佐屋小－6 保健・衛生に関する事務 佐屋小学校
児童の健康診断や予防接種等を実施し、健康
を管理する

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無

養護教諭執務記録簿、保健
日誌、学校医等執務記録簿
（校医・歯科医・薬剤師）、結
核健康診断関係、児童生徒
集団検診簿（心電図・検尿）、
児童生徒健康診断表（一般）
〈歯・口腔）、保健関係報告
書、出席停止（学保安法19条)

佐屋小－7 教科書に関する事務 佐屋小学校
児童への教科用図書の配布（無償給与）に係る
事務を行うもの

児童 氏名 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 無償教科書関係報告書（写）

佐屋小－8 生徒指導に関する事務 佐屋小学校 児童の生活等の指導を行うもの 児童、保護者等

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、、性
質・性格、家族状況、趣味・
嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

いじめ・不登校対策委員会、
生徒指導関係調査、児童生
徒名簿、児童生徒に関する校
則、各種団体保険関係文書

佐屋小－9 特別活動に関する事務 佐屋小学校
学校の行事や児童の部活動について記録管理
するもの

児童、行事参加者・団体

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無

儀式的行事、文化的行事、保
健安全的行事、体育的行事、
遠足・集団宿泊的行事、勤労
生産・奉仕的行事、クラブ・部
活動関係、児童会・生徒会活
動関係

佐屋小－10
職員の公務災害に関する事
務

佐屋小学校
職員の公務上の災害(負傷、疾病など)について
補償するもの

第三者行為災害における第
三者

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤、その他識別符号
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係、職業・職歴、学業・学
歴、印影

本人 -
有
他の官公庁

電子計算機処理を含む 無 無 無
公務災害認定請求書及び関
係請求書（写)

佐屋小－11 給食に関する事務 佐屋小学校 児童の学校給食の実施状況を把握するもの 児童 氏名、給食費納入状況 本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 給食実施簿

佐屋小－12 指導・研修に関する事務 佐屋小学校
授業、学級経営及び教育実習状況並びに児童
の学習状況等について記録するもの

児童、保護者等、家族、教育
実習生

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、職業・職歴、学業・
学歴、資格、成績・評価、印
影

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

知能検査関係.学力検査関
係、成績一覧表、行動記録一
覧表、体力テスト個人票、教
育実習関係、学級経営案、週
案簿、児童生徒の顕彰関係

佐屋小－13 特別支援教育に関する事務 佐屋小学校
障がいがある児童の就学支援について審議す
るもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、成績・
評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
民間団体・私人
保育園、幼稚園、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
校内教育支援委員会、特別
支援教育校内委員会、個別
の特別支援計画・指導計画

佐屋小－14
学校の運営・記録に関する
事務

佐屋小学校 学校全体の運営・記録に係る事務を行うもの
児童、保護者等、情報公開
請求書

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、親族関係、職業・職歴、
学業・学歴、資格、印影

本人及び本人以外 保護者等、請求者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無
職員会議記録、児童生徒名
簿、情報公開関係綴

佐屋小－15
日本スポーツ振興センター
に関する事務

佐屋小学校
児童の学校管理下の事故によるけが等につい
て、医療費等の給付を行うもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、取引j状況、印影

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 有 無 無

日本スポーツ振興センター関
係、日本スポーツ振興セン
ター災害報告書、日本スポー
ツ振興センター災害共済給付
金領収書

佐屋小－16
学校給食の食物アレルギー
対応に関する事務

佐屋小学校
学校給食におけるアレルギー対応児童の把握
及び対応を行うため

児童、保護者等

健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、印影、アレルゲン

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
食物アレルギー関係、食物ア
レルギー対応委員会



個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名
（保有課室等）

個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目
個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

佐屋西小－1 学校の調査に関する事務 佐屋西小学校
学校で発生した事故の状況を教育委員会に報
告するもの

児童、加害者、被害者

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、国籍・
本籍、身体的特性・能力、性
質・性格、家族状況、結婚
歴・離婚歴、親族関係、職
業・職歴、学業・学歴、賞罰、
趣味・嗜好、動機・意見・相
談、記録写真

本人及び本人以外
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
児童生徒事故発生報告書関
係

佐屋西小－2 学籍・在籍に関する事務 佐屋西小学校
児童の学籍並びに指導の過程及び結果を記録
し、その後の指導や外部に対する証明に役立
たせるもの

児童、保護者等

心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、資格、
成績・評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

卒業証書台帳、修了証書台
帳、卒業者名簿、指導要録
（学籍・指導）・指導要録除籍
簿(学籍・指導)、指導要録
（写）、児童生徒転出入関係、
在学・卒業・成績証明書発行
台帳、出席簿

佐屋西小－3 施設管理に関する事務 佐屋西小学校
学校施設の安全点検、備品について管理を行う
もの

物品借用者、寄贈者 氏名、住所、電話番号、印影 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 借用願

佐屋西小－4 学校徴収金に関する事務 佐屋西小学校 児童からの徴収金について整理するもの 児童、保護者等
氏名、住所、電話番号、取引
状況、印影

本人及び本人以外
実施機関内
民間団体・私人
銀行・郵便局、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 有 無
学校徴収金関係、学年・学級
等会計簿、学校徴収金登録

佐屋西小－5 学校の庶務に関する事務 佐屋西小学校 児童に関する証明の発行などを行うもの 児童
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、学業・学歴、成績・評価

本人及び本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない 無 無 無
在学・卒業・成績証明書発行
台帳

佐屋西小－6 保健・衛生に関する事務 佐屋西小学校
児童の健康診断や予防接種等を実施し、健康
を管理する

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無

養護教諭執務記録簿、保健
日誌、学校医等執務記録簿
（校医・歯科医・薬剤師）、結
核健康診断関係、児童生徒
集団検診簿（心電図・検尿）、
児童生徒健康診断票（一般）
（歯・口腔）、保健関係報告
書、出席停止（学保安法19条)

佐屋西小－7 教科書に関する事務 佐屋西小学校
児童への教科用図書の配布（無償給与）に係る
事務を行うもの

児童 氏名 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 無償教科書関係報告書（写）

佐屋西小－8 生徒指導に関する事務 佐屋西小学校 児童の生活等の指導を行うもの 児童、保護者等

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、、性
質・性格、家族状況、趣味・
嗜好、

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
いじめ・不登校対策委員会、
児童生徒名簿、各種団体保
険関係文書

佐屋西小－9 特別活動に関する事務 佐屋西小学校
学校の行事や児童の部活動について記録管理
するもの

児童、行事参加者・団体

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
儀式的行事、文化的行事、体
育的行事、遠足・集団宿泊行
事

佐屋西小－10
職員の公務災害に関する事
務

佐屋西小学校
職員の公務上の災害(負傷、疾病など)について
補償するもの

第三者行為災害における第
三者

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤、その他識別符号
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係、職業・職歴、学業・学
歴、印影

本人 -
有
他の官公庁

電子計算機処理を含む 無 無 無
公務災害補償関係文書及び
関係請求書写

佐屋西小－11 給食に関する事務 佐屋西小学校 児童の学校給食の実施状況を把握するもの 児童 氏名、給食費納入状況 本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 給食実施簿

佐屋西小－12 指導・研修に関する事務 佐屋西小学校
授業、学級経営及び教育実習状況並びに児童
の学習状況等について記録するもの

児童、保護者等、家族、教育
実習生

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、職業・職歴、学業・
学歴、資格、成績・評価、印
影

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

知能検査関係、学力検査関
係、成績一覧表、行動記録一
覧表、体力テスト個人票、教
育実習関係、学級経営案、週
案簿、児童生徒の顕彰関係

佐屋西小－13 特別支援教育に関する事務 佐屋西小学校
障がいがある児童生徒の就学支援について審
議するもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、成績・
評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
民間団体・私人
保育園、幼稚園、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
校内教育支援委員会、特別
支援教育校内委員会、個別
の特別支援計画・指導計画

佐屋西小－14
学校の運営・記録に関する
事務

佐屋西小学校 学校全体の運営・記録に係る事務を行うもの
児童、保護者等、情報公開
請求書

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、親族関係、職業・職歴、
学業・学歴、資格

本人及び本人以外 保護者等、請求者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
職員会議記録、児童生徒名
簿

佐屋西小－15
日本スポーツ振興センター
に関する事務

佐屋西小学校
児童の学校管理下の事故によるけが等につい
て、医療費等の給付を行うもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、取引j状況、印影

本人及び本人以外 、保護者等 無 電子計算機処理を含む 有 無 無

日本スポーツ振興センター関
係、日本スポーツ振興セン
ター災害報告書、日本スポー
ツ振興センター災害共済給付
金領収書

佐屋西小－16
学校給食の食物アレルギー
対応に関する事務

佐屋西小学校
学校給食におけるアレルギー対応児童生徒の
把握及び対応を行うため

児童、保護者等

健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、印影、アレルゲン

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
食物アレルギー関係、食物ア
レルギー対応委員会



個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名
（保有課室等）

個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目
個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

市江小－1 学校の調査に関する事務 市江小学校
学校で発生した事故の状況を教育委員会に報
告するもの

児童、加害者、被害者

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、結婚歴・離婚歴、親
族関係、職業・職歴、学業・
学歴、賞罰、趣味・嗜好、動
機・意見・相談、記録写真

本人及び本人以外
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
児童生徒事故発生報告書関
係

市江小－2 学籍・在籍に関する事務 市江小学校
児童の学籍並びに指導の過程及び結果を記録
し、その後の指導や外部に対する証明に役立
たせるもの

児童、保護者等

心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、資格、
成績・評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

卒業証書台帳、修了証書台
帳、卒業者名簿、指導要録
（学籍・指導）、指導要録除籍
簿(学籍・指導)、指導要録
（写）、児童生徒転出入関係、
在学・卒業・成績証明書発行
台帳、出席簿、校区外・区域
外通学許可通知書（写）

市江小－3 施設管理に関する事務 市江小学校
学校施設の安全点検、備品について管理を行う
もの

物品借用者、寄贈者 氏名、住所、電話番号、印影 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
借用願、寄贈図書受付簿、寄
付台帳

市江小－4 学校徴収金に関する事務 市江小学校 児童からの徴収金について整理するもの 児童、保護者等
氏名、住所、電話番号、取引
状況、印影

本人及び本人以外
実施機関内
民間団体・私人
銀行・郵便局、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 有 無
学校徴収金関係、学年・学級
等会計簿、学校徴収金登録

市江小－5 学校の庶務に関する事務 市江小学校 児童に関する証明の発行などを行うもの 児童
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、学業・学歴、成績・評価

本人及び本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない 無 無 無
学割証発行台帳、在学・卒
業・成績証証明書発行台帳

市江小－6 保健・衛生に関する事務 市江小学校
児童の健康診断や予防接種等を実施し、健康
を管理する

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無

養護教諭執務記録簿、保健
日誌、学校医等執務記録簿
（校医・歯科医・薬剤師）、結
核健康診断関係、児童生徒
集団検診簿（心電図・検尿）、
児童生徒健康診断表（一般）
（歯・口腔）、保健関係報告
書、出席停止（学保安法19条)

市江小－7 教科書に関する事務 市江小学校
児童生徒への教科用図書の配布（無償給与）に
係る事務を行うもの

児童 氏名 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 無償教科書関係報告書（写）

市江小－8 生徒指導に関する事務 市江小学校 児童の生活等の指導を行うもの 児童、保護者等

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、、性
質・性格、家族状況、趣味・
嗜好、

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

いじめ・不登校対策委員会、
生徒指導関係調査、児童生
徒名簿、児童生徒に関わる校
則、各種団体保険関係文書

市江小－9 特別活動に関する事務 市江小学校
学校の行事や児童の部活動について記録管理
するもの

児童、行事参加者・団体

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無

儀式的行事、文化的行事、保
健安全的行事、体育的行事、
遠足・集団宿泊行事、勤労生
産・奉仕的行事、学級日誌、
クラブ・部活動関係、児童・生
徒会活動関係

市江小－10
職員の公務災害に関する事
務

市江小学校
職員の公務上の災害(負傷、疾病など)について
補償するもの

第三者行為災害における第
三者

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤、その他識別符号
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係、職業・職歴、学業・学
歴、印影

本人 -
有
他の官公庁

電子計算機処理を含む 無 無 無
公務災害補償関係文書及び
関係請求書写

市江小－11 給食に関する事務 市江小学校 児童の学校給食の実施状況を把握するもの 児童 氏名、給食費納入状況 本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 給食実施簿

市江小－12 指導・研修に関する事務 市江小学校
授業、学級経営及び教育実習状況並びに児童
の学習状況等について記録するもの

児童、保護者等、家族、教育
実習生

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、、親
族関係、職業・職歴、学業・
学歴、資格、成績・評価、印
影

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

知能検査関係、学力検査関
係、成績一覧表、行動記録一
覧表、定期考査・テスト、体力
テスト個人票、教育実習関
係、学級経営案、週案簿、児
童生徒の顕彰関係

市江小－13 特別支援教育に関する事務 市江小学校
障がいがある児童の就学支援について審議す
るもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、成績・
評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
民間団体・私人
保育園、幼稚園、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
校内教育支援委員会、特別
支援教育校内委員会、個別
の特別支援計画・指導計画

市江小－14
学校の運営・記録に関する
事務

市江小学校 学校全体の運営・記録に係る事務を行うもの
児童、保護者等、情報公開
請求書

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、親族関係、職業・職歴、
学業・学歴、資格

本人及び本人以外 保護者等、請求者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無
職員会議記録、児童生徒名
簿、情報公開関係綴

市江小－15
日本スポーツ振興センター
に関する事務

市江小学校
児童の学校管理下の事故によるけが等につい
て、医療費等の給付を行うもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、取引j状況、印影

本人及び本人以外 、保護者等 無 電子計算機処理を含む 有 無 無

日本スポーツ振興センター関
係、日本スポーツ振興セン
ター災害報告書、日本スポー
ツ振興センター災害共済給付
金領収書

市江小－16
学校給食の食物アレルギー
対応に関する事務

市江小学校
学校給食におけるアレルギー対応児童の把握
及び対応を行うため

児童、保護者等

健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、印影、アレルゲン

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
食物アレルギー関係、食物ア
レルギー対応委員会



個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名
（保有課室等）

個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目
個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

永和小－1 学校の調査に関する事務 永和小学校
学校で発生した事故の状況を教育委員会に報
告するもの

児童、加害者、被害者

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、結婚歴・離婚歴、親
族関係、職業・職歴、学業・
学歴、賞罰、趣味・嗜好、動
機・意見・相談、記録写真

本人及び本人以外
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
児童生徒事故発生報告書関
係

永和小－2 学籍・在籍に関する事務 永和小学校
児童の学籍並びに指導の過程及び結果を記録
し、その後の指導や外部に対する証明に役立
たせるもの

児童、保護者等

心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、資格、
成績・評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

卒業証書台帳、修了証書台
帳、卒業者名簿、指導要録
（学籍・指導）・指導要録除籍
簿(学籍・指導)、指導要録
（写）、児童生徒転出入関係、
在学・卒業・成績証明書発行
台帳、出席簿、校区外・区域
外通学許可通知書（写）

永和小－3 施設管理に関する事務 永和小学校
学校施設の安全点検、備品について管理を行う
もの

物品借用者、寄贈者 氏名、住所、電話番号、印影 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
借用願、寄贈図書受付簿、寄
付台帳

永和小－4 学校徴収金に関する事務 永和小学校 児童からの徴収金について整理するもの 児童、保護者等
氏名、住所、電話番号、取引
状況、印影

本人及び本人以外

実施機関内
民間団体・私人
銀行・郵便局、農協、保護者
等

無 電子計算機処理を含む 無 有 無
学校徴収金関係、学年・学級
会計簿、学校徴収金登録

永和小－5 学校の庶務に関する事務 永和小学校 児童に関する証明の発行などを行うもの 児童
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、学業・学歴、成績・評価

本人及び本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない 無 無 無
在学・卒業・成績証明書発行
台帳

永和小－6 保健・衛生に関する事務 永和小学校
児童の健康診断や予防接種等を実施し、健康
を管理する

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無

養護教諭執務記録簿、保健
日誌、学校医等執務記録簿
（校医・歯科医・薬剤師）、結
核健康診断関係、児童生徒
集団検診簿（心電図・検尿）、
児童生徒健康診断表（一般）
（歯・口腔）、保険関係報告
書、出席停止（学保安法19条)

永和小－7 教科書に関する事務 永和小学校
児童への教科用図書の配布（無償給与）に係る
事務を行うもの

児童 氏名 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 無償教科書関係報告書（写）

永和小－8 生徒指導に関する事務 永和小学校 児童の生活等の指導を行うもの 児童、保護者等

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、、性
質・性格、家族状況、趣味・
嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

いじめ・不登校対策委員会、
生徒指関係調査、児童生徒
名簿、各種団体保険関係文
書

永和小－9 特別活動に関する事務 永和小学校
学校の行事や児童の部活動について記録管理
するもの

児童、行事参加者・団体

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無

儀式的行事、文化的行事、保
健安全的行事、体育的行事、
遠足・集団宿泊的行事、勤労
生産・奉仕的行事、学級日
誌、クラブ・部活動関係、児
童・生徒会活動関係

永和小－10
職員の公務災害に関する事
務

永和小学校
職員の公務上の災害(負傷、疾病など)について
補償するもの

第三者行為災害における第
三者

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤、その他識別符号
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係、職業・職歴、学業・学
歴、印影

本人 -
有
他の官公庁

電子計算機処理を含む 無 無 無
公務災害補償関係文書及び
関係請求書写

永和小－11 給食に関する事務 永和小学校 児童の学校給食の実施状況を把握するもの 児童 氏名、給食費納入状況 本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 給食実施簿

永和小－12 指導・研修に関する事務 永和小学校
授業、学級経営及び教育実習状況並びに児童
の学習状況等について記録するもの

児童、保護者等、家族、教育
実習生

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、性
質・性格、家族状況、職業・
職歴、学業・学歴、資格、成
績・評価、印影

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

知能検査関係、学力検査関
係、成績一覧表、行動記録一
覧表、定期考査・テスト、体力
テスト個人票、教育実習関
係、週案簿、児童生徒の顕彰
関係

永和小－13 特別支援教育に関する事務 永和小学校
障がいがある児童の就学支援について審議す
るもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、成績・
評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
民間団体・私人
保育園、幼稚園、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
校内教育支援委員会、特別
支援教育校内委員会、個別
の特別支援計画・指導計画

永和小－14
学校の運営・記録に関する
事務

永和小学校 学校全体の運営・記録に係る事務を行うもの
児童、保護者等、情報公開
請求書

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、親族関係、職業・職歴、
学業・学歴、資格

本人及び本人以外 保護者等、請求者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
職員会議記録、児童生徒名
簿、情報公開関係綴

永和小－15
日本スポーツ振興センター
に関する事務

永和小学校
児童の学校管理下の事故によるけが等につい
て、医療費等の給付を行うもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、取引j状況、印影

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無

日本スポーツ振興センター関
係、日本スポーツ振興セン
ター災害報告書、日本スポー
ツ振興センター災害共済給付
金領収書

永和小－16
学校給食の食物アレルギー
対応に関する事務

永和小学校
学校給食におけるアレルギー対応児童生徒の
把握及び対応を行うため

児童、保護者等

健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、印影、アレルゲン

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
食物アレルギー関係、食物ア
レルギー対応委員会



個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名
（保有課室等）

個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目
個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

立田北部小－1 学校の調査に関する事務 立田北部小学校
学校で発生した事故の状況を教育委員会に報
告するもの

児童、加害者、被害者

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、国籍・
本籍、身体的特性・能力、性
質・性格、家族状況、結婚
歴・離婚歴、親族関係、職
業・職業・職歴、学業・学歴、
賞罰、趣味・嗜好、動機・意
見・相談、記録写真

本人及び本人以外
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
児童生徒事故発生報告書関
係

立田北部小－2 学籍・在籍に関する事務 立田北部小学校
児童の学籍並びに指導の過程及び結果を記録
し、その後の指導や外部に対する証明に役立
たせるもの

児童、保護者等

心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、資格、
成績・評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

卒業証書台帳、修了証書台
帳、卒業者名簿、指導要録
（学籍・指導）・指導要録除籍
簿(学籍・指導)、指導要録
（写）、児童生徒転出入関係、
在学・卒業・成績証明書発行
台帳、出席簿、校区外・区域
外通学許可通知書（写）

立田北部小－3 施設管理に関する事務 立田北部小学校
学校施設の安全点検、備品について管理を行う
もの

物品借用者、寄贈者 氏名、住所、電話番号、印影 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
借用願、寄贈図書受付簿、寄
付台帳

立田北部小－4 学校徴収金に関する事務 立田北部小学校 児童からの徴収金について整理するもの 児童、保護者等
氏名、住所、電話番号、取引
状況、印影

本人及び本人以外
実施機関内
民間団体・私人
銀行・郵便局、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 有 無
学校徴収金関係、学年・学級
会計簿、学校徴収金登録

立田北部小－5 学校の庶務に関する事務 立田北部小学校 児童に関する証明の発行などを行うもの 児童
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、学業・学歴、成績・評価

本人及び本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない 無 無 無
学割証発行台帳、在学・卒
業・成績証証明書発行台帳

立田北部小－6 保健・衛生に関する事務 立田北部小学校
児童の健康診断や予防接種等を実施し、健康
を管理する

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無

養護教諭執務記録簿、保健
日誌、学校医等執務記録簿
（校医・歯科医・薬剤師）、結
核健康診断関係、児童生徒
集団検診簿（心電図・検尿）、
児童生徒健康診断票（一般）
（歯・口腔）、保険関係報告
書、出席停止（学保安法19条)

立田北部小－7 教科書に関する事務 立田北部小学校
児童への教科用図書の配布（無償給与）に係る
事務を行うもの

児童 氏名 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 無償教科書関係報告書（写）

立田北部小－8 生徒指導に関する事務 立田北部小学校 児童の生活等の指導を行うもの 児童、保護者等

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、性質・
性格、家族状況、趣味・嗜
好、

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

いじめ・不登校対策委員会、
生徒指導関係調査、児童生
徒名簿、児童生徒に関わる校
則、各種団体保険関係文書

立田北部小－9 特別活動に関する事務 立田北部小学校
学校の行事や児童の部活動について記録管理
するもの

児童、行事参加者・団体

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況

本人 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無

儀式的行事、文化的行事、保
健安全的行事、体育的行事、
遠足・集団宿泊的行事、勤労
生産・奉仕的行事、学級日
誌、クラブ・部活動関係、児
童・生徒会活動関係

立田北部小－10
職員の公務災害に関する事
務

立田北部小学校
職員の公務上の災害(負傷、疾病など)について
補償するもの

第三者行為災害における第
三者

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤、その他識別符号
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係、職業・職歴、学業・学
歴、印影

本人 -
有
他の官公庁

電子計算機処理を含む 無 無 無
公務災害補償関係文書及び
関係請求書写

立田北部小－11 給食に関する事務 立田北部小学校 児童の学校給食の実施状況を把握するもの 児童 氏名、給食費納入状況 本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 給食実施簿

立田北部小－12 指導・研修に関する事務 立田北部小学校
授業、学級経営及び教育実習状況並びに児童
の学習状況等について記録するもの

児童、保護者等、家族、教育
実習生

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、職業・職歴、学業・
学歴、資格、成績・評価、印
影

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

知能検査関係、学力検査関
係、成績一覧表、行動記録一
覧表、定期考査・テスト、体力
テスト個人票、教育実習関
係、学級経営案、週案簿、児
童生徒の顕彰関係

立田北部小－13 特別支援教育に関する事務 立田北部小学校
障がいがある児童の就学支援について審議す
るもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、成績・
評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
民間団体・私人
保育園、幼稚園、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
校内教育支援委員会、特別
支援教育校内委員会、個別
の特別支援計画・指導計画

立田北部小－14
学校の運営・記録に関する
事務

立田北部小学校 学校全体の運営・記録に係る事務を行うもの
児童、保護者等、情報公開
請求書

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、親族関係、職業・職歴、
学業・学歴、資格

本人及び本人以外 保護者等、請求者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無
職員会議記録、児童生徒名
簿、情報公開関係綴

立田北部小－15
日本スポーツ振興センター
に関する事務

立田北部小学校
児童の学校管理下の事故によるけが等につい
て、医療費等の給付を行うもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、取引j状況、印影

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 有 無 無

日本スポーツ振興センター関
係、日本スポーツ振興セン
ター災害報告書、日本スポー
ツ振興センター災害共済給付
金領収書

立田北部小－16
学校給食の食物アレルギー
対応に関する事務

立田北部小学校
学校給食におけるアレルギー対応児童の把握
及び対応を行うため

児童、保護者等

健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、印影、アレルゲン

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
食物アレルギー関係、食物ア
レルギー対応委員会



個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名
（保有課室等）

個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目
個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

立田南部小－1 学校の調査に関する事務 立田南部小学校
学校で発生した事故の状況を教育委員会に報
告するもの

児童、加害者、被害者

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、国籍・
本籍、身体的特性・能力、性
質・性格、家族状況、結婚
歴・離婚歴、親族関係、職
業・職歴、学業・学歴、賞罰、
趣味・嗜好、動機・意見・相
談、記録写真

本人及び本人以外
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
児童生徒事故発生報告書関
係

立田南部小－2 学籍・在籍に関する事務 立田南部小学校
児童の学籍並びに指導の過程及び結果を記録
し、その後の指導や外部に対する証明に役立
たせるもの

児童、保護者等

心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、資格、
成績・評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

卒業証書台帳、修了証書台
帳、指導要録（学籍・指導）・
指導要録除籍簿(学籍・指
導)、指導要録（写）、児童生
徒転出入関係、在学・卒業・
成績証明書発行台帳

立田南部小－3 施設管理に関する事務 立田南部小学校
学校施設の安全点検、備品について管理を行う
もの

物品借用者、寄贈者 氏名、住所、電話番号 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 寄贈図書受付簿

立田南部小－4 学校徴収金に関する事務 立田南部小学校 児童からの徴収金について整理するもの 児童、保護者等
氏名、住所、電話番号、取引
状況、印影

本人及び本人以外
実施機関内
民間団体・私人
銀行・郵便局、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 有 無
学校徴収金関係、学年会計
（収入調査・支出調査・金銭出
納簿）、学校徴収金登録

立田南部小－5 学校の庶務に関する事務 立田南部小学校 児童に関する証明の発行などを行うもの 児童
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、学業・学歴、成績・評価

本人及び本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない 無 無 無
学割証発行台帳、在学・卒
業・成績証明書発行台帳

立田南部小－6 保健・衛生に関する事務 立田南部小学校
児童の健康診断や予防接種等を実施し、健康
を管理する

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無

養護教諭執務記録簿、保健
日誌、学校医等執務記録簿
（校医・歯科医・薬剤師）、結
核健康診断関係、児童生徒
集団検診簿（心電図・検尿）、
児童生徒健康診断表（一般）
（歯・口腔）、保険関係報告
書、出席停止（学保安法19条)

立田南部小－7 教科書に関する事務 立田南部小学校
児童への教科用図書の配布（無償給与）に係る
事務を行うもの

児童 氏名 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 無償教科書関係報告書（写）

立田南部小－8 生徒指導に関する事務 立田南部小学校 児童の生活等の指導を行うもの 児童、保護者等

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、、性
質・性格、家族状況、趣味・
嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

いじめ・不登校対策委員会、
生徒指関係調査、児童生徒
名簿、児童生徒に関わる校
則、各種団体保険関係文書

立田南部小－9 特別活動に関する事務 立田南部小学校
学校の行事や児童生徒の部活動について記録
管理するもの

児童、行事参加者・団体

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無

儀式的行事、文化的行事、保
健安全的行事、体育的行事、
遠足・集団宿泊的行事、勤労
生産・奉仕的行事、クラブ・部
活動関係、児童・生徒会活動
関係

立田南部小－10
職員の公務災害に関する事
務

立田南部小学校
職員の公務上の災害(負傷、疾病など)について
補償するもの

第三者行為災害における第
三者

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤、その他識別符号
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係、職業・職歴、学業・学
歴、印影

本人 -
有
他の官公庁

電子計算機処理を含む 無 無 無
公務災害補償関係文書及び
関係請求書写

立田南部小－11 給食に関する事務 立田南部小学校 児童の学校給食の実施状況を把握するもの 児童 氏名、給食費納入状況 本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 給食実施簿

立田南部小－12 指導・研修に関する事務 立田南部小学校
授業、学級経営及び教育実習状況並びに児童
の学習状況等について記録するもの

児童、保護者等、家族、教育
実習生

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、職業・職歴、学業・
学歴、資格、成績・評価、印
影

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

知能検査関係、学力検査関
係、成績一覧表、行動記録一
覧表、体力テスト個人票、教
育実習関係、週案簿、児童生
徒の顕彰関係

立田南部小－13 特別支援教育に関する事務 立田南部小学校
障がいがある児童の就学支援について審議す
るもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、成績・
評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
民間団体・私人
保育園、幼稚園、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
校内教育支援委員会、特別
支援教育校内委員会、個別
の特別支援計画・指導計画

立田南部小－14
学校の運営・記録に関する
事務

立田南部小学校 学校全体の運営・記録に係る事務を行うもの
児童、保護者等、情報公開
請求書

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、親族関係、職業・職歴、
学業・学歴、資格

本人及び本人以外 保護者等、請求者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無
職員会議記録、児童生徒名
簿、情報公開関係綴

立田南部小－15
日本スポーツ振興センター
に関する事務

立田南部小学校
児童の学校管理下の事故によるけが等につい
て、医療費等の給付を行うもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、取引j状況、印影

本人及び本人以外 、保護者等 無 電子計算機処理を含む 有 無 無

日本スポーツ振興センター関
係、日本スポーツ振興セン
ター災害報告書関係、日本ス
ポーツ振興センター災害共済
給付金領収書

立田南部小－16
学校給食の食物アレルギー
対応に関する事務

立田南部小学校
学校給食におけるアレルギー対応児童生徒の
把握及び対応を行うため

児童、保護者等

健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、印影、アレルゲン

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
食物アレルギー関係、食物ア
レルギー対応委員会



個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名
（保有課室等）

個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目
個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

八輪小－1 学校の調査に関する事務 八輪小学校
学校で発生した事故の状況を教育委員会に報
告するもの

児童、加害者、被害者

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、国籍・
本籍、身体的特性・能力、性
質・性格、家族状況、結婚
歴・離婚歴、親族関係、職
業・職歴、学業・学歴、賞罰、
趣味・嗜好、動機・意見・相
談、記録写真

本人及び本人以外
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
児童生徒事故発生報告書関
係

八輪小－2 学籍・在籍に関する事務 八輪小学校
児童の学籍並びに指導の過程及び結果を記録
し、その後の指導や外部に対する証明に役立
たせるもの

児童、保護者等

心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、資格、
成績・評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

卒業証書台帳、修了証書台
帳、卒業者名簿、指導要録
（学籍・指導）・指導要録除籍
簿(学籍・指導)、指導要録
（写）、児童生徒転出入関係、
在学・卒業・成績証明書発行
台帳、出席簿、校区外・区域
外通学許可通知書（写）

八輪小－3 施設管理に関する事務 八輪小学校
学校施設の安全点検、備品について管理を行う
もの

物品借用者、寄贈者 氏名、住所、電話番号、印影 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
借用願、寄贈図書受付簿、寄
付台帳

八輪小－4 学校徴収金に関する事務 八輪小学校 児童からの徴収金について整理するもの 児童、保護者等
氏名、住所、電話番号、取引
状況、印影

本人及び本人以外
実施機関内
民間団体・私人
銀行・郵便局、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 有 無
学校徴収金関係、学年・学級
会計簿、学年徴収金登録

八輪小－5 学校の庶務に関する事務 八輪小学校 児童に関する証明の発行などを行うもの 児童
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、学業・学歴、成績・評価

本人及び本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない 無 無 無
学割証発行台帳、在学・卒
業・成績証明書発行台帳

八輪小－6 保健・衛生に関する事務 八輪小学校
児童の健康診断や予防接種等を実施し、健康
を管理する

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無

養護教諭執務記録簿、保健
日誌、学校医等執務記録簿
（校医・歯科医・薬剤師）、結
核健康診断関係、児童生徒
集団検診簿（心電図・検尿）、
児童生徒健康診断表（一般）
（歯・口腔）、保険関係報告
書、出席停止（学保安法19条)

八輪小－7 教科書に関する事務 八輪小学校
児童への教科用図書の配布（無償給与）に係る
事務を行うもの

児童 氏名 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 無償教科書関係報告書（写）

八輪小－8 生徒指導に関する事務 八輪小学校 児童の生活等の指導を行うもの 児童、保護者等

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、、性
質・性格、家族状況、趣味・
嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

いじめ・不登校対策委員会、
生徒指関係調査、児童生徒
名簿、児童生徒に関わる校
則、各種団体保険関係文書

八輪小－9 特別活動に関する事務 八輪小学校
学校の行事や児童の部活動について記録管理
するもの

児童、行事参加者・団体

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無

儀式的行事、文化的行事、保
健安全的行事、体育的行事、
遠足・集団宿泊的行事、勤労
生産・奉仕的行事、学級日
誌、クラブ・部活動関係、児
童・生徒会活動関係

八輪小－10
職員の公務災害に関する事
務

八輪小学校
職員の公務上の災害(負傷、疾病など)について
補償するもの

第三者行為災害における第
三者

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤、その他識別符号
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係、職業・職歴、学業・学
歴、印影

本人 -
有
他の官公庁

電子計算機処理を含む 無 無 無
公務災害補償関係文書及び
関係請求書写

八輪小－11 給食に関する事務 八輪小学校 児童の学校給食の実施状況を把握するもの 児童 氏名、給食費納入状況 本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 給食実施簿

八輪小－12 指導・研修に関する事務 八輪小学校
授業、学級経営及び教育実習状況並びに児童
の学習状況等について記録するもの

児童、保護者等、家族、教育
実習生

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、職業・職歴、学業・
学歴、資格、成績・評価、印
影

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

知能検査関係、学力検査関
係、成績一覧表、行動記録一
覧表、定期考査・テスト、体力
テスト個人票、教育実習関
係、学級経営案、週案簿、児
童生徒の顕彰関係

八輪小－13 特別支援教育に関する事務 八輪小学校
障がいがある児童の就学支援について審議す
るもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、成績・
評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
民間団体・私人
保育園、幼稚園、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
校内教育支援委員会、特別
支援教育校内委員会、個別
の特別支援計画・指導計画

八輪小－14
学校の運営・記録に関する
事務

八輪小学校 学校全体の運営・記録に係る事務を行うもの
児童、保護者等、情報公開
請求書

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、親族関係、職業・職歴、
学業・学歴、資格

本人及び本人以外 保護者等、請求者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
教職会議記録、児童生徒名
簿、情報公開関係綴

八輪小－15
日本スポーツ振興センター
に関する事務

八輪小学校
児童の学校管理下の事故によるけが等につい
て、医療費等の給付を行うもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、取引j状況、印影

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 有 無 無

日本スポーツ振興センター関
係、日本スポーツ振興セン
ター災害報告書、日本スポー
ツ振興センター災害共済給付
金領収書

八輪小－16
学校給食の食物アレルギー
対応に関する事務

八輪小学校
学校給食におけるアレルギー対応児童の把握
及び対応を行うため

児童、保護者等

健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、印影、アレルゲン

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
食物アレルギー関係、食物ア
レルギー対応委員会



個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名
（保有課室等）

個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目
個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

開治小－1 学校の調査に関する事務 開治小学校
学校で発生した事故の状況を教育委員会に報
告するもの

児童、加害者、被害者

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、結婚歴・離婚歴、親
族関係、職業・職歴、学業・
学歴、賞罰、趣味・嗜好、動
機・意見・相談、記録写真

本人及び本人以外
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
児童生徒事故発生報告書関
係

開治小－2 学籍・在籍に関する事務 開治小学校
児童の学籍並びに指導の過程及び結果を記録
し、その後の指導や外部に対する証明に役立
たせるもの

児童、保護者等

心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、資格、
成績・評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

卒業証書台帳、修了証書台
帳、卒業者名簿、指導要録
（学籍・指導）(除籍）・指導要
録(学籍・指導)、指導要録
（写）、児童生徒転出入関係、
在学・卒業・成績証明書発行
台帳、出席簿、校区外・区域
外通学許可通知書（写）

開治小－3 施設管理に関する事務 開治小学校
学校施設の安全点検、備品について管理を行う
もの

物品借用者、寄贈者 氏名、住所、電話番号、印影 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
借用願、寄贈図書受付簿、寄
付台帳

開治小－4 学校徴収金に関する事務 開治小学校 児童からの徴収金について整理するもの 児童、保護者等
氏名、住所、電話番号、取引
状況、印影

本人及び本人以外
実施機関内
民間団体・私人
銀行・郵便局、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 有 無

学校徴収金関係、〇年会計
（収入調書・支出調書・金銭出
納簿）、特別支援学級会計
（収入調書・支出調書・金銭出
納簿）、学校徴収金登録

開治小－5 学校の庶務に関する事務 開治小学校 児童に関する証明の発行などを行うもの 児童
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、学業・学歴、成績評価

本人及び本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない 無 無 無
学割証発行台帳、在学・卒
業・成績証明書発行台帳

開治小－6 保健・衛生に関する事務 開治小学校
児童の健康診断や予防接種等を実施し、健康
を管理する

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無

養護教諭執務記録簿、保健
日誌、学校医等執務記録簿
（校医・歯科医・薬剤師）、結
核健康診断関係、児童生徒
集団検診簿（心電図・検尿）、
児童生徒健康診断票（一般）
（歯・口腔）、保健関係報告
書、出席停止（学保安法19条)

開治小－7 教科書に関する事務 開治小学校
児童への教科用図書の配布（無償給与）に係る
事務を行うもの

児童 氏名 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 無償教科書関係報告書（写）

開治小－8 生徒指導に関する事務 開治小学校 児童の生活等の指導を行うもの 児童、保護者等

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、、性
質・性格、家族状況、趣味・
嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

いじめ・不登校対策委員会、
生徒指関係調査、児童生徒
名簿、児童生徒に関わる校
則、各種団体保険関係文書

開治小－9 特別活動に関する事務 開治小学校
学校の行事や児童生徒の部活動について記録
管理するもの

児童、行事参加者・団体

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無

儀式的行事、文化的行事、保
健安全的行事、体育的行事、
遠足・集団宿泊的行事、勤労
生産・奉仕的行事、学級日
誌、クラブ・部活動関係、児
童・生徒会活動関係

開治小－10
職員の公務災害に関する事
務

開治小学校
職員の公務上の災害(負傷、疾病など)について
補償するもの

第三者行為災害における第
三者

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤、その他識別符号
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係、職業・職歴、学業・学
歴、印影

本人 -
有
他の官公庁

電子計算機処理を含む 無 無 無
公務災害補償関係文書及び
関係請求書写

開治小－11 給食に関する事務 開治小学校 児童の学校給食の実施状況を把握するもの 児童 氏名、給食費納入状況 本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 給食実施簿

開治小－12 指導・研修に関する事務 開治小学校
授業、学級経営及び教育実習状況並びに児童
の学習状況等について記録するもの

児童、保護者等、家族、教育
実習生

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、職業・職歴、学業・
学歴、資格、成績・評価、印
影

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

知能検査関係、学力検査関
係、成績一覧表、行動記録一
覧表、定期考査・テスト、体力
テスト個人票、教育実習関
係、学級経営案、週案簿、児
童生徒の顕彰関係

開治小－13 特別支援教育に関する事務 開治小学校
障がいがある児童の就学支援について審議す
るもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、成績・
評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
民間団体・私人
保育園、幼稚園、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
校内教育支援委員会、特別
支援教育校内委員会、個別
の特別支援計画・指導計画

開治小－14
学校の運営・記録に関する
事務

開治小学校 学校全体の運営・記録に係る事務を行うもの
児童、保護者等、情報公開
請求書

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、親族関係、職業・職歴、
学業・学歴、資格

本人及び本人以外 保護者等、請求者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
職員会議録、児童生徒名簿、
情報公開関係綴

開治小－15
日本スポーツ振興センター
に関する事務

開治小学校
児童の学校管理下の事故によるけが等につい
て、医療費等の給付を行うもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、取引j状況、印影

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無

日本スポーツ振興センター関
係、日本スポーツ振興セン
ター災害報告書関係、日本ス
ポーツ振興センター災害共済
給付金領収書

開治小－16
学校給食の食物アレルギー
対応に関する事務

開治小学校
学校給食におけるアレルギー対応児童の把握
及び対応を行うため

児童、保護者

健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、印影、アレルゲン

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
食物アレルギー関係、食物ア
レルギー対応委員会



個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名
（保有課室等）

個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目
個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

北河田小－1 学校の調査に関する事務 北河田小学校
学校で発生した事故の状況を教育委員会に報
告するもの

児童、加害者、被害者

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、国籍・
本籍、身体的特性・能力、性
質・性格、家族状況、結婚
歴・離婚歴、親族関係、職
業・職歴、学業・学歴、賞罰、
趣味・嗜好、動機・意見・相
談、記録写真

本人及び本人以外
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
児童生徒事故発生報告書関
係

北河田小－2 学籍・在籍に関する事務 北河田小学校
児童の学籍並びに指導の過程及び結果を記録
し、その後の指導や外部に対する証明に役立
たせるもの

児童、保護者等

心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、資格、
成績・評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

卒業証書台帳、修了証書台
帳、卒業者名簿、指導要録
（学籍・指導）、指導要録除籍
簿(学籍・指導)、指導要録
（写）、児童生徒転出入関係、
在学・卒業・成績証明書発行
台帳、出席簿、校区外・区域
外通学許可通知書（写）

北河田小－3 施設管理に関する事務 北河田小学校
学校施設の安全点検、備品について管理を行う
もの

物品借用者、寄贈者 氏名、住所、電話番号、印影 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
借用願、寄贈図書受付簿、寄
付台帳

北河田小－4 学校徴収金に関する事務 北河田小学校 児童からの徴収金について整理するもの 児童、保護者等
氏名、住所、電話番号、取引
状況、印影

本人及び本人以外
実施機関内
民間団体・私人
銀行・郵便局、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 有 無
学校徴収金関係、学年・学級
等会計簿、学校徴収金登録

北河田小－5 学校の庶務に関する事務 北河田小学校 児童に関する証明の発行などを行うもの 児童
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、学業・学歴、成績・評価

本人及び本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない 無 無 無
学割証発行台帳、在学・卒
業・成績証証明書発行台帳

北河田小－6 保健・衛生に関する事務 北河田小学校
児童の健康診断や予防接種等を実施し、健康
を管理する

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無

養護教諭執務記録簿、保健
日誌、学校医等執務記録簿
（校医・歯科医・薬剤師）、結
核健康診断関係、児童生徒
集団検診簿（心電図・検尿）、
児童生徒健康診断表（一般）
（歯・口腔）、保険関係報告
書、出席停止（学保安法19条)

北河田小－7 教科書に関する事務 北河田小学校
児童への教科用図書の配布（無償給与）に係る
事務を行うもの

児童 氏名 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 無償教科書関係報告書（写）

北河田小－8 生徒指導に関する事務 北河田小学校 児童の生活等の指導を行うもの 児童、保護者等

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、、性
質・性格、家族状況、趣味・
嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

いじめ・不登校対策委員会、
生徒指導関係調査、児童生
徒名簿、児童生徒に関わる校
則、各種団体保険関係文書

北河田小－9 特別活動に関する事務 北河田小学校
学校の行事や児童生徒の部活動について記録
管理するもの

児童、行事参加者・団体

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無

儀式的行事、文化的行事、保
健安全的行事、体育的行事、
遠足・集団宿泊的行事、勤労
生産・奉仕的行事、学級日
誌、クラブ・部活動関係、児
童・生徒会活動関係

北河田小－10
職員の公務災害に関する事
務

北河田小学校
職員の公務上の災害(負傷、疾病など)について
補償するもの

第三者行為災害における第
三者

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係、職業・職歴、学業・学
歴、印影

本人 -
有
他の官公庁

電子計算機処理を含む 無 無 無
公務災害補償関係文書及び
関係請求書写

北河田小－11 給食に関する事務 北河田小学校 児童の学校給食の実施状況を把握するもの 児童 氏名、給食費納入状況 本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 給食実施簿

北河田小－12 指導・研修に関する事務 北河田小学校
授業、学級経営及び教育実習状況並びに児童
の学習状況等について記録するもの

児童、保護者等、家族、教育
実習生

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、職業・職歴、学業・
学歴、資格、成績・評価、印
影

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

知能検査関係、学力検査関
係、成績一覧表、行動記録一
覧表、定期考査・テスト、体力
テスト個人票、教育実習関
係、学級経営案、週案簿、児
童生徒の顕彰関係

北河田小－13 特別支援教育に関する事務 北河田小学校
障がいがある児童の就学支援について審議す
るもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、成績・
評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
民間団体・私人
保育園、幼稚園、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
校内教育支援委員会、特別
支援教育校内委員会、個別
の特別支援計画・指導計画

北河田小－14
学校の運営・記録に関する
事務

北河田小学校 学校全体の運営・記録に係る事務を行うもの
児童、保護者等、情報公開
請求書

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、親族関係、職業・職歴、
学業・学歴、資格

本人及び本人以外 保護者等、請求者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
職員会議記録、児童生徒名
簿、情報公開関係綴

北河田小－15
日本スポーツ振興センター
に関する事務

北河田小学校
児童の学校管理下の事故によるけが等につい
て、医療費等の給付を行うもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、取引j状況、印影

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 有 無 無

日本スポーツ振興センター関
係、日本スポーツ振興セン
ター災害報告書、日本スポー
ツ振興センター災害共済給付
金領収書

北河田小－16
学校給食の食物アレルギー
対応に関する事務

北河田小学校
学校給食におけるアレルギー対応児童の把握
及び対応を行うため

児童、保護者等

健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、印影、アレルゲン

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
食物アレルギー関係、食物ア
レルギー対応委員会



個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名
（保有課室等）

個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目
個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

勝幡小－1 学校の調査に関する事務 勝幡小学校
学校で発生した事故の状況を教育委員会に報
告するもの

児童、加害者、被害者

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、結婚歴・離婚歴、親
族関係、職業・職歴、学業・
学歴、賞罰、趣味・嗜好、動
機・意見・相談、記録写真

本人及び本人以外
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
児童生徒事故発生報告書関
係

勝幡小－2 学籍・在籍に関する事務 勝幡小学校
児童の学籍並びに指導の過程及び結果を記録
し、その後の指導や外部に対する証明に役立
たせるもの

児童、保護者等

心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、資格、
成績・評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

卒業証書台帳、修了証書台
帳、卒業者名簿、指導要録
（学籍・指導）、指導要録除籍
簿(学籍・指導)、指導要録
（写）、児童生徒転出入関係、
在学・卒業・成績証明書発行
台帳、出席簿、校区外・区域
外通学許可通知書（写）

勝幡小－3 施設管理に関する事務 勝幡小学校
学校施設の安全点検、備品について管理を行う
もの

物品借用者、寄贈者 氏名、住所、電話番号、印影 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
借用願、寄贈図書受付簿、寄
付台帳

勝幡小－4 学校徴収金に関する事務 勝幡小学校 児童からの徴収金について整理するもの 児童、保護者等
氏名、住所、電話番号、取引
状況、印影

本人及び本人以外
実施機関内
民間団体・私人
銀行・郵便局、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 有 無
学校徴収金関係、学年・学級
等会計簿、学校徴収金登録

勝幡小－5 学校の庶務に関する事務 勝幡小学校 児童に関する証明の発行などを行うもの 児童
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、学業・学歴、成績評価

本人及び本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない 無 無 無
学割証発行台帳、在学・卒
業・成績証証明書発行台帳

勝幡小－6 保健・衛生に関する事務 勝幡小学校
児童の健康診断や予防接種等を実施し、健康
を管理する

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無

養護教諭執務記録簿、保健
日誌、学校医等執務記録簿
（校医・歯科医・薬剤師）、結
核健康診断関係、児童生徒
集団検診簿（心電図・検尿）、
児童生徒健康診断表（一般）
（歯・口腔）、保険関係報告
書、出席停止（学保安法19条)

勝幡小－7 教科書に関する事務 勝幡小学校
児童への教科用図書の配布（無償給与）に係る
事務を行うもの

児童 氏名 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 無償教科書関係報告書（写）

勝幡小－8 生徒指導に関する事務 勝幡小学校 児童の生活等の指導を行うもの 児童、保護者等

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、、性
質・性格、家族状況、趣味・
嗜好、

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

いじめ・不登校対策委員会、
生徒指関係調査、児童生徒
名簿、児童生徒に関わる校
則、各種団体保険関係文書

勝幡小－9 特別活動に関する事務 勝幡小学校
学校の行事や児童の部活動について記録管理
するもの

児童、行事参加者・団体

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無

儀式的行事、文化的行事、保
健安全的行事、体育的行事、
遠足・集団宿泊的行事、勤労
生産・奉仕的行事、学級日
誌、クラブ・部活動関係、児
童・生徒会活動関係

勝幡小－10
職員の公務災害に関する事
務

勝幡小学校
職員の公務上の災害(負傷、疾病など)について
補償するもの

第三者行為災害における第
三者

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤、その他識別符号
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係、職業・職歴、学業・学
歴、印影

本人 -
有
他の官公庁

電子計算機処理を含む 無 無 無
公務災害補償関係文書及び
関係請求書写

勝幡小－11 給食に関する事務 勝幡小学校 児童の学校給食の実施状況を把握するもの 児童 氏名、給食費納入状況 本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 給食実施簿

勝幡小－12 指導・研修に関する事務 勝幡小学校
授業、学級経営及び教育実習状況並びに児童
の学習状況等について記録するもの

児童、保護者等、家族、教育
実習生

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、職業・職歴、学業・
学歴、資格、成績・評価、印
影

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

知能検査関係、学力検査関
係、成績一覧表、行動記録一
覧表、定期考査・テスト、体力
テスト個人票、教育実習関
係、学級経営案、週案簿、児
童生徒の顕彰関係

勝幡小－13 特別支援教育に関する事務 勝幡小学校
障がいがある児童の就学支援について審議す
るもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、成績・
評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
民間団体・私人
保育園、幼稚園、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
校内教育支援委員会、特別
支援教育校内委員会、個別
の特別支援計画・指導計画

勝幡小－14
学校の運営・記録に関する
事務

勝幡小学校 学校全体の運営・記録に係る事務を行うもの
児童、保護者等、情報公開
請求書

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、親族関係、職業・職歴、
学業・学歴、資格

本人及び本人以外 保護者等、請求者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無
職員会議記録、児童生徒名
簿、情報公開関係綴

勝幡小－15
日本スポーツ振興センター
に関する事務

勝幡小学校
児童の学校管理下の事故によるけが等につい
て、医療費等の給付を行うもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、取引状況、印影

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無

日本スポーツ振興センター関
係、日本スポーツ振興セン
ター災害報告書、日本スポー
ツ振興センター災害共済給付
金領収書

勝幡小－16
学校給食の食物アレルギー
対応に関する事務

勝幡小学校
学校給食におけるアレルギー対応児童の把握
及び対応を行うため

児童、保護者

健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、印影、アレルゲン

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
食物アレルギー関係、食物ア
レルギー対応委員会



個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名
（保有課室等）

個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目
個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

草平小－1 学校の調査に関する事務 草平小学校
学校で発生した事故の状況を教育委員会に報
告するもの

児童、加害者、被害者

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、結婚歴・離婚歴、親
族関係、職業・職歴、学業・
学歴、賞罰、趣味・嗜好、動
機・意見・相談、記録写真

本人及び本人以外
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
児童生徒事故発生報告書関
係

草平小－2 学籍・在籍に関する事務 草平小学校
児童の学籍並びに指導の過程及び結果を記録
し、その後の指導や外部に対する証明に役立
たせるもの

児童、保護者等

心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、資格、
成績・評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

卒業証書台帳、修了証書台
帳、卒業者名簿、指導要録
（学籍・指導）、指導要録除籍
簿(学籍・指導)、指導要録
（写）、児童生徒転出入関係、
在学・卒業・成績証明書発行
台帳、出席簿、校区外・区域
外通学許可通知書（写）

草平小－3 施設管理に関する事務 草平小学校
学校施設の安全点検、備品について管理を行う
もの

物品借用者、寄贈者 氏名、住所、電話番号、印影 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
借用願、寄贈図書受付簿、寄
付台帳

草平小－4 学校徴収金に関する事務 草平小学校 児童からの徴収金について整理するもの 児童、保護者等
氏名、住所、電話番号、取引
状況、印影

本人及び本人以外
実施機関内
民間団体・私人
銀行・郵便局、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 有 無
学校徴収金関係、学年・学級
等会計簿、学校徴収金登録

草平小－5 学校の庶務に関する事務 草平小学校 児童に関する証明の発行などを行うもの 児童
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、学業・学歴、成績評価

本人及び本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない 無 無 無
学割証発行台帳、在学・卒
業・成績証明書発行台帳

草平小－6 保健・衛生に関する事務 草平小学校
児童の健康診断や予防接種等を実施し、健康
を管理する

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無

養護教諭執務記録簿、保健
日誌、学校医等執務記録簿
（校医・歯科医・薬剤師）、結
核健康診断関係、児童生徒
集団検診簿（心電図・検尿）、
児童生徒健康診断表（一般）
（歯・口腔）、保健関係報告
書、出席停止（学保安法19条)

草平小－7 教科書に関する事務 草平小学校
児童への教科用図書の配布（無償給与）に係る
事務を行うもの

児童 氏名 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 無償教科書関係報告書（写）

草平小－8 生徒指導に関する事務 草平小学校 児童の生活等の指導を行うもの 児童、保護者等

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、、性
質・性格、家族状況、趣味・
嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

いじめ・不登校対策委員会、
生徒指関係調査、児童生徒
名簿、児童生徒に関わる校
則、各種団体保険関係文書

草平小－9 特別活動に関する事務 草平小学校
学校の行事や児童の部活動について記録管理
するもの

児童、行事参加者・団体

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無

儀式的行事、文化的行事、保
健安全的行事、体育的行事、
遠足・集団宿泊的行事、勤労
生産・奉仕的行事、学級日
誌、クラブ・部活動関係、児
童・生徒会活動関係

草平小－10
職員の公務災害に関する事
務

草平小学校
職員の公務上の災害(負傷、疾病など)について
補償するもの

第三者行為災害における第
三者

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤、その他識別符号
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係、職業・職歴、学業・学
歴、印影

本人 -
有
他の官公庁

電子計算機処理を含む 無 無 無
公務災害補償関係文書及び
関係請求書写

草平小－11 給食に関する事務 草平小学校 児童の学校給食の実施状況を把握するもの 児童 氏名、給食費納入状況 本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 給食実施簿

草平小－12 指導・研修に関する事務 草平小学校
授業、学級経営及び教育実習状況並びに児童
の学習状況等について記録するもの

児童、保護者等、家族、教育
実習生

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、職業・職歴、学業・
学歴、資格、成績・評価、印
影

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

知能検査関係、学力検査関
係、成績一覧表、行動記録一
覧表、定期考査・テスト、体力
テスト個人票、教育実習関
係、学級経営案、週案簿、児
童生徒の顕彰関係

草平小－13 特別支援教育に関する事務 草平小学校
障がいがある児童の就学支援について審議す
るもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、成績・
評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
民間団体・私人
保育園、幼稚園、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
校内教育支援委員会、特別
支援教育校内委員会、個別
の特別支援計画・指導計画

草平小－14
学校の運営・記録に関する
事務

草平小学校 学校全体の運営・記録に係る事務を行うもの
児童、保護者等、情報公開
請求書

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、親族関係、職業・職歴、
学業・学歴、資格、印影

本人及び本人以外 保護者等、請求者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無
職員会議記録、児童生徒名
簿、情報公開関係綴

草平小－15
日本スポーツ振興センター
に関する事務

草平小学校
児童の学校管理下の事故によるけが等につい
て、医療費等の給付を行うもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、取引j状況、印影

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 有 無 無

日本スポーツ振興センター関
係、日本スポーツ振興セン
ター災害報告書、日本スポー
ツ振興センター災害共済給付
金領収書

草平小－16
学校給食の食物アレルギー
対応に関する事務

草平小学校
学校給食におけるアレルギー対応児童の把握
及び対応を行うため

児童、保護者

健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、印影、アレルゲン

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
食物アレルギー関係、食物ア
レルギー対応委員会



個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名
（保有課室等）

個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目
個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

西川端小－1 学校の調査に関する事務 西川端小学校
学校で発生した事故の状況を教育委員会に報
告するもの

児童、加害者、被害者

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、国籍・
本籍、身体的特性・能力、性
質・性格、家族状況、結婚
歴・離婚歴、親族関係、職
業・職歴、学業・学歴、賞罰、
趣味・嗜好、動機・意見・相
談、記録写真

本人及び本人以外
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
児童生徒事故発生報告書関
係

西川端小－2 学籍・在籍に関する事務 西川端小学校
児童の学籍並びに指導の過程及び結果を記録
し、その後の指導や外部に対する証明に役立
たせるもの

児童、保護者等

心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、資格、
成績・評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

卒業証書台帳、修了証書台
帳、卒業者名簿、指導要録
（学籍・指導）、指導要録除籍
簿(学籍・指導)、指導要録
（写）、児童生徒転出入関係、
在学・卒業・成績証明書発行
台帳、出席簿、校区外・区域
外通学許可通知書（写）

西川端小－3 施設管理に関する事務 西川端小学校
学校施設の安全点検、備品について管理を行う
もの

物品借用者、寄贈者 氏名、住所、電話番号、印影 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
借用願、寄贈図書受付簿、寄
付台帳

西川端小－4 学校徴収金に関する事務 西川端小学校 児童からの徴収金について整理するもの 児童、保護者等
氏名、住所、電話番号、取引
状況、印影

本人及び本人以外
実施機関内
民間団体・私人
銀行・郵便局、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 有 無
学校徴収金関係、学年・学級
等会計簿、学校徴収金登録

西川端小－5 学校の庶務に関する事務 西川端小学校 児童に関する証明の発行などを行うもの 児童
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、学業・学歴、成績・評価

本人及び本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない 無 無 無
学割証発行台帳、在学・卒
業・成績証明書発行台帳

西川端小－6 保健・衛生に関する事務 西川端小学校
児童の健康診断や予防接種等を実施し、健康
を管理する

児童、保護者等

病歴、健康診断等の結果、
心身の機能の障害、健康診
断等の結果、医師等による
指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無

養護教諭執務記録簿、保健
日誌、学校医等執務記録簿
（校医・歯科医・薬剤師）、結
核健康診断関係、児童生徒
集団検診簿（心電図・検尿）、
児童生徒健康診断表（一般）
（歯・口腔）、保健関係報告
書、出席停止（学保安法19条)

西川端小－7 教科書に関する事務 西川端小学校
児童への教科用図書の配布（無償給与）に係る
事務を行うもの

児童 氏名 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 無償教科書関係報告書（写）

西川端小－8 生徒指導に関する事務 西川端小学校 児童の生活等の指導を行うもの 児童、保護者等

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、性質・
性格、家族状況、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

いじめ・不登校対策委員会、
生徒指導関係調査、児童生
徒名簿、児童生徒に関わる校
則、各種団体保険関係文書

西川端小－9 特別活動に関する事務 西川端小学校
学校の行事や児童の部活動について記録管理
するもの

児童、行事参加者・団体

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無

儀式的行事、文化的行事、保
健安全的行事、体育的行事、
遠足・集団宿泊的行事、勤労
生産・奉仕的行事、クラブ・部
活動関係、児童・生徒会活動
関係

西川端小－10
職員の公務災害に関する事
務

西川端小学校
職員の公務上の災害(負傷、疾病など)について
補償するもの

第三者行為災害における第
三者

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤、その他識別符号
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係、職業・職歴、学業・学
歴、印影

本人 -
有
他の官公庁

電子計算機処理を含む 無 無 無
公務災害補償関係文書及び
関係請求書写

西川端小－11 給食に関する事務 西川端小学校 児童の学校給食の実施状況を把握するもの 児童 氏名、給食費納入状況 本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 給食実施簿

西川端小－12 指導・研修に関する事務 西川端小学校
授業、学級経営及び教育実習状況並びに児童
の学習状況等について記録するもの

児童、保護者等、家族、教育
実習生

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、職業・職歴、学業・
学歴、資格、成績・評価、印
影

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

知能検査関係、学力検査関
係、成績一覧表、行動記録一
覧表、定期考査・テスト、体力
テスト個人票、教育実習関
係、学級経営案、週案簿、児
童生徒の顕彰関係

西川端小－13 特別支援教育に関する事務 西川端小学校
障がいがある児童の就学支援について審議す
るもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、成績・
評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
民間団体・私人
保育園、幼稚園、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
校内教育支援委員会、特別
支援教育校内委員会、個別
の特別支援計画・指導計画

西川端小－14
学校の運営・記録に関する
事務

西川端小学校 学校全体の運営・記録に係る事務を行うもの
児童、保護者等、情報公開
請求書

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、親族関係、職業・職歴、
学業・学歴、資格

本人及び本人以外 保護者等、請求者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無
職員会議記録、児童生徒名
簿、情報公開関係綴

西川端小－15
日本スポーツ振興センター
に関する事務

西川端小学校
児童の学校管理下の事故によるけが等につい
て、医療費等の給付を行うもの

児童、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、取引状況、印影

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 有 無 無

日本スポーツ振興センター、
日本スポーツ振興センター災
害報告書、日本スポーツ振興
センター災害共済給付金領
収書

西川端小－16
学校給食の食物アレルギー
対応に関する事務

西川端小学校
学校給食におけるアレルギー対応児童の把握
及び対応を行うため

児童、保護者等

健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、印影、アレルゲン

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
食物アレルギー関係、食物ア
レルギー対応委員会



個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名
（保有課室等）

個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目
個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

佐屋中－1 進路指導に関する事務 佐屋中学校 生徒の進路について指導を行うもの 生徒

病歴、心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、学
業・学歴、資格、成績・評価、
印影

本人及び本人以外
実施機関内
教職員
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
進路指導委員会、進路指導
資料、進路指導関係、進路指
導関係調査

佐屋中－2 学校の調査に関する事務 佐屋中学校
学校で発生した事故の状況を教育委員会に報
告するもの

生徒、加害者、被害者

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、結婚歴・離婚歴、親
族関係、職業・職歴、学業・
学歴、賞罰、趣味・嗜好、動
機・意見・相談、記録写真

本人及び本人以外
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
児童生徒事故発生報告書関
係

佐屋中－3 学籍・在籍に関する事務 佐屋中学校
生徒の学籍並びに指導の過程及び結果を記録
し、その後の指導や外部に対する証明に役立
たせるもの

生徒、保護者等

心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、資格、
成績・評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

卒業証書台帳、修了証書台
帳、指導要録（学籍・指導）指
導要録除籍簿(学籍・指導)、
指導要録（写）、児童生徒転
出入関係、在学・卒業・成績
証明書発行台帳、出席簿、校
区外・区域外通学許可通知書

佐屋中－4 施設管理に関する事務 佐屋中学校
学校施設の安全点検、備品について管理を行う
もの

物品借用者、寄贈者 氏名、住所、電話番号、印影 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
借用願、寄贈図書受付簿、寄
付台帳

佐屋中－5 学校徴収金に関する事務 佐屋中学校 生徒からの徴収金について整理するもの 生徒、保護者等
氏名、住所、電話番号、取引
状況、印影

本人及び本人以外
実施機関内
民間団体・私人
銀行・郵便局、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 有 無

学校徴収金関係、学年会計
（収入調書・支出調書・金銭出
納簿）、給食会計（入金内訳
書）

佐屋中－6 学校の庶務に関する事務 佐屋中学校 生徒に関する証明の発行などを行うもの 生徒
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、学業・学歴、成績・評価

本人及び本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない 無 無 無
学割証発行台帳、在学・卒
業・成績証明書発行台帳、就
学関係

佐屋中－7 保健・衛生に関する事務 佐屋中学校
生徒の健康診断や予防接種等を実施し、健康
を管理するもの

生徒、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無

養護教諭執務記録簿、保健
日誌、学校医等執務記録簿
（校医・歯科医・薬剤師）、結
核健康診断関係、児童生徒
集団検診簿（心電図・検尿）、
児童生徒健康診断表（一般）
（歯・口腔）、保健関係報告
書、出席停止（学保安法19条)

佐屋中－8 教科書に関する事務 佐屋中学校
生徒への教科用図書の配布（無償給与）に係る
事務を行うもの

生徒 氏名 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 無償教科書関係報告書（写）

佐屋中－9 生徒指導に関する事務 佐屋中学校 生徒の生活等の指導を行うもの 生徒、保護者等

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、性質・
性格、家族状況、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

いじめ・不登校対策委員会、
生徒指導関係調査、児童生
徒名簿、児童生徒に関わる校
則、各種団体保険関係文書

佐屋中－10 特別活動に関する事務 佐屋中学校
学校の行事や生徒の部活動について記録管理
するもの

生徒、行事参加者・団体

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無

儀式的行事、文化的行事、体
育的行事、旅行・集団宿泊的
行事、勤労生産・奉仕的行
事、学級日誌、児童・生徒会
活動関係、クラブ・部活動関
係、健康安全的行事

佐屋中－11
職員の公務災害に関する事
務

佐屋中学校
職員の公務上の災害(負傷、疾病など)について
補償するもの

第三者行為災害における第
三者

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤、その他識別符号
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係、職業・職歴、学業・学
歴、印影

本人 -
有
他の官公庁

電子計算機処理を含む 無 無 無
公務災害補償関係文書及び
関係請求書写

佐屋中－12 給食に関する事務 佐屋中学校 生徒の学校給食の実施状況を把握するもの 生徒 氏名、給食費納入状況 本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 給食実施簿

佐屋中－13 指導・研修に関する事務 佐屋中学校
授業、学級経営及び教育実習状況並びに生徒
の学習状況等について記録するもの

生徒、保護者等、家族、教育
実習生

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、職業・職歴、学業・
学歴、資格、成績・評価、印
影

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

知能検査関係、学力検査関
係、成績一覧表、行動記録一
覧表、定期考査・テスト、体力
テスト個人票、教育実習関
係、学級経営案、週案簿、児
童生徒の顕彰関係

佐屋中－14 特別支援教育に関する事務 佐屋中学校
障がいがある生徒の就学支援について審議す
るもの

生徒、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、成績・
評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
校内教育支援委員会、特別
支援教育校内委員会、個別
の教育支援計画・指導計画

佐屋中－15
学校の運営・記録に関する
事務

佐屋中学校 学校全体の運営・記録に係る事務を行うもの
生徒、保護者等、情報公開
請求書

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、親族関係、職業・職歴、
学業・学歴、資格、印影

本人及び本人以外 保護者等、請求者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無
職員会議録、児童生徒名簿、
情報公開関係綴

佐屋中－16
日本スポーツ振興センター
に関する事務

佐屋中学校
生徒の学校管理下の事故によるけが等につい
て、医療費等の給付を行うもの

生徒、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、取引j状況、印影

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 有 無 無

日本スポーツ振興センター関
係、日本スポーツ振興セン
ター災害報告書関係、日本ス
ポーツ振興センター災害共済
給付金領収書

佐屋中－17
学校給食の食物アレルギー
対応に関する事務

佐屋中学校
学校給食におけるアレルギー対応生徒の把握
及び対応を行うため

生徒、保護者等

健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、印影、アレルゲン

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
食物アレルギー関係、食物ア
レルギー対応委員会



個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名
（保有課室等）

個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目
個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

永和中－1 進路指導に関する事務 永和中学校 生徒の進路について指導を行うもの 生徒

病歴、心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、国籍・
本籍、身体的特性・能力、性
質・性格、学業・学歴、資格、
成績・評価、印影

本人及び本人以外
実施機関内
教職員
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
進路指導委員会、進路指導
資料、進路指導関係、進路指
導関係調査

永和中－2 学校の調査に関する事務 永和中学校
学校で発生した事故の状況を教育委員会に報
告するもの

生徒、加害者、被害者

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、国籍・
本籍、身体的特性・能力、性
質・性格、家族状況、結婚
歴・離婚歴、親族関係、職
業・職歴、学業・学歴、賞罰、
趣味・嗜好、動機・意見・相
談、記録写真

本人及び本人以外
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
児童生徒事故発生報告書関
係

永和中－3 学籍・在籍に関する事務 永和中学校
生徒の学籍並びに指導の過程及び結果を記録
し、その後の指導や外部に対する証明に役立
たせるもの

生徒、保護者等

心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、資格、
成績・評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

卒業証書台帳、修了証書台
帳、卒業者名簿、指導要録
（学籍・指導）、指導要録除籍
簿(学籍・指導)、指導要録
（写）、児童生徒転出入関係、
在学・卒業・成績証明書発行
台帳、出席簿、校区外・区域
外通学許可通知書

永和中－4 施設管理に関する事務 永和中学校
学校施設の安全点検、備品について管理を行う
もの

物品借用者、寄贈者 氏名、住所、電話番号、印影 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
借用願、寄贈図書受付簿、寄
付台帳

永和中－5 学校徴収金に関する事務 永和中学校 生徒からの徴収金について整理するもの 生徒、保護者等
氏名、住所、電話番号、取引
状況、印影

本人及び本人以外
実施機関内
民間団体・私人
銀行・郵便局、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 有 無
学校徴収金関係、学年・学級
等会計簿、学校徴収金登録

永和中－6 学校の庶務に関する事務 永和中学校 生徒に関する証明の発行などを行うもの 生徒
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、学業・学歴、成績・評価

本人及び本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない 無 無 無
学割証発行台帳、在学・卒
業・成績証証明書発行台帳

永和中－7 保健・衛生に関する事務 永和中学校
生徒の健康診断や予防接種等を実施し、健康
を管理するもの

生徒、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無

養護教諭執務記録簿、保健
日誌、学校医等執務記録簿
（校医・歯科医・薬剤師）、結
核健康診断関係、児童生徒
集団検診簿（心電図・検尿）、
児童生徒健康診断票（一般）
（歯・口腔）、保健関係報告
書、出席停止（学保安法19条)

永和中－8 教科書に関する事務 永和中学校
生徒への教科用図書の配布（無償給与）に係る
事務を行うもの

生徒 氏名 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 無償教科書関係報告書（写）

永和中－9 生徒指導に関する事務 永和中学校 生徒の生活等の指導を行うもの 生徒、保護者等

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、、性
質・性格、家族状況、趣味・
嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

いじめ・不登校対策委員会記
録、生徒指導関係調査、児童
生徒名簿、児童生徒に関わる
校則、各種団体保険関係文
書

永和中－10 特別活動に関する事務 永和中学校
学校の行事や生徒の部活動について記録管理
するもの

生徒、行事参加者・団体

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無

儀式的行事、文化的行事、体
育的行事、遠足・集団宿泊的
行事、勤労生産・奉仕的行
事、学級日誌、児童・生徒会
活動関係、クラブ・部活動関
係、保健安全的行事

永和中－11
職員の公務災害に関する事
務

永和中学校
職員の公務上の災害(負傷、疾病など)について
補償するもの

第三者行為災害における第
三者

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤、その他識別符号
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係、職業・職歴、学業・学
歴、印影

本人 -
有
他の官公庁

電子計算機処理を含む 無 無 無
公務災害補償関係文書及び
関係請求書写

永和中－12 給食に関する事務 永和中学校 生徒の学校給食の実施状況を把握するもの 生徒 氏名、給食費納入状況 本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 給食実施簿

永和中－13 指導・研修に関する事務 永和中学校
授業、学級経営及び教育実習状況並びに生徒
の学習状況等について記録するもの

生徒、保護者等、家族、教育
実習生

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、職
業・職歴、学業・学歴、資格、
成績・評価、印影

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

知能検査関係、学力検査関
係、成績一覧表、行動記録一
覧表、定期考査・テスト、体力
テスト個人票、教育実習関
係、学級経営案、週案簿、児
童生徒の顕彰関係

永和中－14 特別支援教育に関する事務 永和中学校
障がいがある生徒の就学支援について審議す
るもの

生徒、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、成績・
評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
校内教育支援委員会、特別
支援教育校内委員会、個別
の特別支援計画・指導計画

永和中－15
学校の運営・記録に関する
事務

永和中学校 学校全体の運営・記録に係る事務を行うもの 生徒、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、親族関係、職業・職歴、
学業・学歴、資格、印影

本人及び本人以外 保護者等、請求者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無
職員会議記録、児童生徒名
簿、情報公開関係綴

永和中－16
日本スポーツ振興センター
に関する事務

永和中学校
生徒の学校管理下の事故によるけが等につい
て、医療費等の給付を行うもの

生徒、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、取引状況、印影

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 有 無 無

日本スポーツ振興センター関
係、日本スポーツ振興セン
ター災害報告書関係、日本ス
ポーツ振興センター災害共済
給付金領収書

永和中－17
学校給食の食物アレルギー
対応に関する事務

永和中学校
学校給食におけるアレルギー対応生徒の把握
及び対応を行うため

生徒、保護者等

健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、印影、アレルゲン

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
食物アレルギー関係、食物ア
レルギー対応委員会



個人情報取扱事務一覧表
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（保有課室等）
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立田中－1 進路指導に関する事務 立田中学校 生徒の進路について指導を行うもの 生徒

病歴、心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、学
業・学歴、資格、成績・評価、
印影

本人及び本人以外
実施機関内
教職員
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
進路指導委員会、進路指導
資料、進路指導関係、進路指
導関係調査

立田中－2 学校の調査に関する事務 立田中学校
学校で発生した事故の状況を教育委員会に報
告するもの

生徒、加害者、被害者

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、国籍・
本籍、身体的特性・能力、性
質・性格、家族状況、結婚
歴・離婚歴、親族関係、職
業・職歴、学業・学歴、賞罰、
趣味・嗜好、動機・意見・相
談、記録写真

本人及び本人以外
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
児童生徒事故発生報告書関
係

立田中－3 学籍・在籍に関する事務 立田中学校
生徒の学籍並びに指導の過程及び結果を記録
し、その後の指導や外部に対する証明に役立
たせるもの

生徒、保護者等

心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、資格、
成績・評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

卒業証書台帳、修了証書台
帳、卒業者名簿、指導要録
（学籍・指導）、指導要録除籍
簿(学籍・指導)、指導要録
（写）、児童生徒転出入関係、
在学・卒業・成績証明書発行
台帳、出席簿、校区外・区域
外通学許可通知書

立田中－4 施設管理に関する事務 立田中学校
学校施設の安全点検、備品について管理を行う
もの

物品借用者、寄贈者 氏名、住所、電話番号 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
借用願、寄贈図書受付簿、寄
付台帳

立田中－5 学校徴収金に関する事務 立田中学校 生徒からの徴収金について整理するもの 生徒、保護者等
氏名、住所、電話番号、取引
状況、印影

本人及び本人以外
実施機関内
民間団体・私人
銀行・郵便局、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 有 無
学校徴収金関係、学年・学級
等会計簿、学校徴収金登録

立田中－6 学校の庶務に関する事務 立田中学校 生徒に関する証明の発行などを行うもの 生徒
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、学業・学歴、成績評価

本人及び本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない 無 無 無
学割証発行台帳、在学・卒
業・成績証明書発行台帳、就
学関係

立田中－7 保健・衛生に関する事務 立田中学校
生徒の健康診断や予防接種等を実施し、健康
を管理するもの

生徒、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無

養護教諭執務記録簿、保健
日誌、学校医等執務記録簿
（校医・歯科医・薬剤師）、結
核健康診断関係、児童生徒
集団検診簿（心電図・検尿）、
児童生徒健康診断票（一般）
（歯・口腔）、保健関係報告
書、出席停止（学保安法19条)

立田中－8 教科書に関する事務 立田中学校
生徒への教科用図書の配布（無償給与）に係る
事務を行うもの

生徒 氏名 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 無償教科書関係報告書（写）

立田中－9 生徒指導に関する事務 立田中学校 生徒の生活等の指導を行うもの 生徒、保護者等

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、性質・
性格、家族状況、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

いじめ・不登校対策委員会、
生徒指関係調査、児童生徒
名簿、児童生徒に関わる校
則、各種団体保険関係文書

立田中－10 特別活動に関する事務 立田中学校
学校の行事や生徒の部活動について記録管理
するもの

生徒、行事参加者・団体

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無

儀式的行事、文化的行事、体
育的行事、遠足・集団宿泊的
行事、勤労生産・奉仕的行
事、学級日誌、児童・生徒会
活動関係、クラブ・部活動関
係、保健安全的行事

立田中－11
職員の公務災害に関する事
務

立田中学校
職員の公務上の災害(負傷、疾病など)について
補償するもの

第三者行為災害における第
三者

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤、その他識別符号
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係、職業・職歴、学業・学
歴、印影

本人 -
有
他の官公庁

電子計算機処理を含む 無 無 無
公務災害補償関係文書及び
関係請求書写

立田中－12 給食に関する事務 立田中学校 生徒の学校給食の実施状況を把握するもの 生徒 氏名、給食費納入状況 本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 給食実施簿

立田中－13 指導・研修に関する事務 立田中学校
授業、学級経営及び教育実習状況並びに生徒
の学習状況等について記録するもの

生徒、保護者等、家族、教育
実習生

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、職業・職歴、学業・
学歴、資格、成績・評価、印
影

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

知能検査関係、学力検査関
係、成績一覧表、行動記録一
覧表、定期考査・テスト、体力
テスト個人票、教育実習関
係、学級経営案、週案簿、児
童生徒の顕彰関係

立田中－14 特別支援教育に関する事務 立田中学校
障がいがある生徒の就学支援について審議す
るもの

生徒、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、成績・
評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施期間
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
校内教育支援委員会、特別
支援教育校内委員会、個別
の特別支援計画・指導計画

立田中－15
学校の運営・記録に関する
事務

立田中学校 学校全体の運営・記録に係る事務を行うもの
生徒、保護者等、情報公開
請求書

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、親族関係、職業・職歴、
学業・学歴、資格、印影

本人及び本人以外 保護者等、請求者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無
職員会議記録、児童生徒名
簿、情報公開関係綴

立田中－16
日本スポーツ振興センター
に関する事務

立田中学校
生徒の学校管理下の事故によるけが等につい
て、医療費等の給付を行うもの

生徒、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、取引状況、印影

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 有 無 無

日本スポーツ振興センター関
係、日本スポーツ振興セン
ター災害報告書、日本スポー
ツ振興センター災害共済給付
金領収書

立田中－17
学校給食の食物アレルギー
対応に関する事務

立田中学校
学校給食におけるアレルギー対応生徒の把握
及び対応を行うため

生徒、保護者等

健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、印影、アレルゲン

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
食物アレルギー関係、食物ア
レルギー対応委員会



個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名
（保有課室等）

個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目
個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

八開中－1 進路指導に関する事務 八開中学校 生徒の進路について指導を行うもの 生徒

病歴、心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、学
業・学歴、資格、成績・評価、
印影

本人及び本人以外
実施機関内
教職員
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
進路指導委員会、進路指導
資料、進路指導関係、進路指
導関係調査

八開中－2 学校の調査に関する事務 八開中学校
学校で発生した事故の状況を教育委員会に報
告するもの

生徒、加害者、被害者

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、国籍・
本籍、身体的特性・能力、性
質・性格、家族状況、結婚
歴・離婚歴、親族関係、職
業・職業・職歴、学業・学歴、
賞罰、趣味・嗜好、動機・意
見・相談、記録写真

本人及び本人以外
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
児童生徒事故発生報告書関
係

八開中－3 学籍・在籍に関する事務 八開中学校
生徒の学籍並びに指導の過程及び結果を記録
し、その後の指導や外部に対する証明に役立
たせるもの

生徒、保護者等

心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、資格、
成績・評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

卒業証書台帳、修了証書台
帳、卒業者名簿、指導要録
（学籍・指導）、指導要録除籍
簿(学籍・指導)、指導要録
（写）、児童生徒転出入関係、
在学・卒業・成績証明書発行
台帳、出席簿、校区外・区域
外通学許可通知書

八開中－4 施設管理に関する事務 八開中学校
学校施設の安全点検、備品について管理を行う
もの

物品借用者、寄贈者 氏名、住所、電話番号、印影 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
借用願、寄贈図書受付簿、寄
付台帳

八開中－5 学校徴収金に関する事務 八開中学校 生徒からの徴収金について整理するもの 生徒、保護者等
氏名、住所、電話番号、取引
状況、印影

本人及び本人以外
実施機関内
民間団体・私人
銀行・郵便局、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 有 無
学校徴収金関係、学年・学級
等会計簿、学校徴収金登録

八開中－6 学校の庶務に関する事務 八開中学校 生徒に関する証明の発行などを行うもの 生徒
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、学業・学歴、成績・評価

本人及び本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない 無 無 無
学割証発行台帳、在学・卒
業・成績証明書発行台帳、就
学関係

八開中－7 保健・衛生に関する事務 八開中学校
生徒の健康診断や予防接種等を実施し、健康
を管理するもの

生徒、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無

養護教諭執務記録簿、保健
日誌、学校医等執務記録簿
（校医・歯科医・薬剤師）、結
核健康診断関係、児童生徒
集団検診簿（心電図・検尿）、
児童生徒健康診断票（一般）
（歯・口腔）、保険関係報告
書、出席停止（学保安法19条)

八開中－8 教科書に関する事務 八開中学校
生徒への教科用図書の配布（無償給与）に係る
事務を行うもの

生徒 氏名 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 無償教科書関係報告書（写）

八開中－9 生徒指導に関する事務 八開中学校 生徒の生活等の指導を行うもの 生徒、保護者等

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、性質・
性格、家族状況、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

いじめ・不登校対策委員会記
録、生徒指関係調査、児童生
徒名簿、児童生徒に関わる校
則

八開中－10 特別活動に関する事務 八開中学校
学校の行事や生徒の部活動について記録管理
するもの

生徒、行事参加者・団体

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無

儀式的行事、文化的行事、体
育的行事、遠足・集団宿泊的
行事、勤労生産・奉仕的行
事、学級日誌、児童・生徒会
活動関係、クラブ・部活動関
係、保健安全的行事

八開中－11
職員の公務災害に関する事
務

八開中学校
職員の公務上の災害(負傷、疾病など)について
補償するもの

第三者行為災害における第
三者

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤、その他識別符号
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係、職業・職歴、学業・学
歴、印影

本人 -
有
他の官公庁

電子計算機処理を含む 無 無 無
公務災害補償関係文書及び
関係請求書写

八開中－12 給食に関する事務 八開中学校 生徒の学校給食の実施状況を把握するもの 生徒 氏名、給食費納入状況 本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 給食実施簿

八開中－13 指導・研修に関する事務 八開中学校
授業、学級経営及び教育実習状況並びに生徒
の学習状況等について記録するもの

生徒、保護者等、家族、教育
実習生

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、職
業・職歴、学業・学歴、資格、
成績・評価、印影

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施機関
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

知能検査関係、学力検査関
係、成績一覧表、行動記録一
覧表、定期考査・テスト、体力
テスト個人票、教育実習関
係、学級経営案、週案簿、児
童生徒の顕彰関係

八開中－14 特別支援教育に関する事務 八開中学校
障がいがある生徒の就学支援について審議す
るもの

生徒、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、成績・
評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施機関
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
校内教育支援委員会、特別
支援教育校内委員会、個別
の特別支援計画・指導計画

八開中－15
学校の運営・記録に関する
事務

八開中学校 学校全体の運営・記録に係る事務を行うもの
生徒、保護者等、情報公開
請求書

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、親族関係、職業・職歴、
学業・学歴、資格、印影

本人及び本人以外 保護者等、請求者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無
職員会議記録、児童生徒名
簿、情報公開関係綴

八開中－16
日本スポーツ振興センター
に関する事務

八開中学校
生徒の学校管理下の事故によるけが等につい
て、医療費等の給付を行うもの

生徒、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、取引j状況、印影

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 有 無 無

日本スポーツ振興センター関
係、日本スポーツ振興セン
ター災害報告書、日本スポー
ツ振興センター災害共済給付
金領収書

八開中－17
学校給食の食物アレルギー
対応に関する事務

八開中学校
学校給食におけるアレルギー対応生徒の把握
及び対応を行うため

生徒、保護者等

健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、印影、アレルゲン

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
食物アレルギー関係、食物ア
レルギー対応委員会



個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名
（保有課室等）

個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目
個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

佐織中－1 進路指導に関する事務 佐織中学校 生徒の進路について指導を行うもの 生徒

病歴、心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、学
業・学歴、資格、成績・評価、
印影

本人及び本人以外
実施機関内
教職員
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
進路指導委員会、進路指導
資料、進路指導関係、進路指
導関係書類

佐織中－2 学校の調査に関する事務 佐織中学校
学校で発生した事故の状況を教育委員会に報
告するもの

生徒、加害者、被害者

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、国籍・
本籍、身体的特性・能力、性
質・性格、家族状況、結婚
歴・離婚歴、親族関係、職
業・職歴、学業・学歴、賞罰、
趣味・嗜好、動機・意見・相
談、記録写真

本人及び本人以外
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
児童生徒事故発生報告書関
係

佐織中－3 学籍・在籍に関する事務 佐織中学校
生徒の学籍並びに指導の過程及び結果を記録
し、その後の指導や外部に対する証明に役立
たせるもの

生徒、保護者等

心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、資格、
成績・評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

卒業証書台帳、修了証書台
帳、卒業者名簿、指導要録
（学籍・指導）、指導要録除籍
簿(学籍・指導)、指導要録
（写）、児童生徒転出入関係、
在学・卒業・成績証明書発行
台帳、出席簿、校区外・区域
外通学許可通知書

佐織中－4 施設管理に関する事務 佐織中学校
学校施設の安全点検、備品について管理を行う
もの

物品借用者、寄贈者 氏名、住所、電話番号、印影 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
借用願、寄贈図書受付簿、寄
付台帳

佐織中－5 学校徴収金に関する事務 佐織中学校 生徒からの徴収金について整理するもの 生徒、保護者等
氏名、住所、電話番号、取引
状況、印影

本人及び本人以外
実施機関内
民間団体・私人
銀行・郵便局、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 有 無
学校徴収金関係、学年・学級
等会計簿、学校徴収金登録

佐織中－6 学校の庶務に関する事務 佐織中学校 生徒に関する証明の発行などを行うもの 生徒
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、学業・学歴、成績・評価

本人及び本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない 無 無 無
学割証発行台帳、在学・卒
業・成績証証明書発行台帳、
就学関係

佐織中－7 保健・衛生に関する事務 佐織中学校
生徒の健康診断や予防接種等を実施し、健康
を管理するもの

生徒、保護者等

病歴、心身の機能の障害
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤、氏
名、性別、生年月日・年齢、
住所、電話番号、身体的特
性・能力、家族状況、親族関
係

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無

養護教諭執務記録簿、保健
日誌、学校医等執務記録簿
（校医・歯科医・薬剤師）、結
核健康診断関係、児童生徒
集団検診簿（心電図・検尿）、
児童生徒健康診断票（一般）
（歯・口腔）、保健関係報告
書、出席停止（学保安法19条)

佐織中－8 教科書に関する事務 佐織中学校
生徒への教科用図書の配布（無償給与）に係る
事務を行うもの

生徒 氏名 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 無償教科書関係報告書（写）

佐織中－9 生徒指導に関する事務 佐織中学校 生徒の生活等の指導を行うもの 生徒、保護者等

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、性質・
性格、家族状況、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

いじめ・不登校対策委員会、
生徒指関係調査、児童生徒
名簿、児童生徒に関わる校
則、各種団体保険関係文書

佐織中－10 特別活動に関する事務 佐織中学校
学校の行事や生徒の部活動について記録管理
するもの

生徒、行事参加者・団体

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無

儀式的行事、文化的行事、体
育的行事、遠足・集団宿泊的
行事、勤労生産・奉仕的行
事、学級日誌、児童・生徒会
活動関係、クラブ・部活動関
係、保健・安全的行事

佐織中－11
職員の公務災害に関する事
務

佐織中学校
職員の公務上の災害(負傷、疾病など)について
補償するもの

第三者行為災害における第
三者

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤、その他識別符号
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係、職業・職歴、学業・学
歴、印影

本人 - 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
公務災害補償関係文書及び
関係請求書写

佐織中－12 給食に関する事務 佐織中学校 生徒の学校給食の実施状況を把握するもの 生徒 氏名、給食費納入状況 本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 給食実施簿

佐織中－13 指導・研修に関する事務 佐織中学校
授業、学級経営及び教育実習状況並びに生徒
の学習状況等について記録するもの

生徒、保護者等、家族、教育
実習生

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、職業・職歴、学業・
学歴、資格、成績・評価、印
影

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施機関
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

知能検査関係、学力検査関
係、成績一覧表、行動記録一
覧表、定期考査・テスト、体力
テスト個人票、教育実習関
係、学級経営案、週案簿、児
童生徒の顕彰関係

佐織中－14 特別支援教育に関する事務 佐織中学校
障がいがある生徒の就学支援について審議す
るもの

生徒、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、成績・
評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施機関
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
校内教育支援委員会、特別
支援教育校内委員会、個別
の特別支援計画・指導計画

佐織中－15
学校の運営・記録に関する
事務

佐織中学校 学校全体の運営・記録に係る事務を行うもの
生徒、保護者等、情報公開
請求書

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、親族関係、職業・職歴、
学業・学歴、資格、印影

本人及び本人以外 保護者等、請求者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無
職員会議記録、児童生徒名
簿、情報公開関係綴

佐織中－16
日本スポーツ振興センター
に関する事務

佐織中学校
生徒の学校管理下の事故によるけが等につい
て、医療費等の給付を行うもの

生徒、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、取引状況、印影

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 有 無 無

日本スポーツ振興センター関
係、日本スポーツ振興セン
ター災害報告書、日本スポー
ツ振興センター災害共済給付
金領収書

佐織中－17
学校給食の食物アレルギー
対応に関する事務

佐織中学校
学校給食におけるアレルギー対応生徒の把握
及び対応を行うため

生徒、保護者等

健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、印影、アレルゲン

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
食物アレルギー関係、食物ア
レルギー対応委員会



個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名
（保有課室等）

個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目
個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

佐織西中－1 進路指導に関する事務 佐織西中学校 生徒の進路について指導を行うもの 生徒

病歴、心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、学
業・学歴、資格、成績・評価、
印影

本人及び本人以外
実施機関内
教職員
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
進路指導委員会、進路指導
資料、進路指導関係、進路指
導関係調査

佐織西中－2 学校の調査に関する事務 佐織西中学校
学校で発生した事故の状況を教育委員会に報
告するもの

生徒、加害者、被害者

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、国籍・
本籍、身体的特性・能力、性
質・性格、家族状況、結婚
歴・離婚歴、親族関係、職
業・職歴、学業・学歴、賞罰、
趣味・嗜好、動機・意見・相
談、記録写真

本人及び本人以外
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
児童生徒事故発生報告書関
係

佐織西中－3 学籍・在籍に関する事務 佐織西中学校
生徒の学籍並びに指導の過程及び結果を記録
し、その後の指導や外部に対する証明に役立
たせるもの

生徒、保護者等

心身の機能の障害
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、資格、
成績・評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

卒業証書台帳、修了者名簿、
卒業者名簿、入学者名簿、指
導要録（学籍・指導）、指導要
録除籍簿(学籍・指導)、指導
要録（写）、児童生徒転出入
関係、在学・卒業・成績証明
書発行台帳、出席簿、校区
外・区域外通学許可通知書

佐織西中－4 施設管理に関する事務 佐織西中学校
学校施設の安全点検、備品について管理を行う
もの

物品借用者、寄贈者 氏名、住所、電話番号、印影 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無
借用願、寄贈図書受付簿、寄
付台帳

佐織西中－5 学校徴収金に関する事務 佐織西中学校 生徒からの徴収金について整理するもの 生徒、保護者等
氏名、住所、電話番号、取引
状況、印影

本人及び本人以外
実施機関内
民間団体・私人
銀行・郵便局、保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 有 無
学校徴収金関係、学年・学級
等会計簿、学校徴収金登録

佐織西中－6 学校の庶務に関する事務 佐織西中学校 生徒に関する証明の発行などを行うもの 生徒
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、学業・学歴、成績・評価

本人及び本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない 無 無 無
学割証発行台帳、在学・卒
業・成績証明書発行台帳、就
学関係

佐織西中－7 保健・衛生に関する事務 佐織西中学校
生徒の健康診断や予防接種等を実施し、健康
を管理するもの

生徒、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無

養護教諭執務記録簿、保健
日誌、学校医等執務記録簿
（校医・歯科医・薬剤師）、結
核健康診断関係、児童生徒
集団検診簿（心電図・検尿）、
児童生徒健康診断票（一般）
（歯・口腔）、保健関係報告
書、出席停止（学保安法19条)

佐織西中－8 教科書に関する事務 佐織西中学校
生徒への教科用図書の配布（無償給与）に係る
事務を行うもの

生徒 氏名 本人 ― 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 無償教科書関係報告書（写）

佐織西中－9 生徒指導に関する事務 佐織西中学校 生徒の生活等の指導を行うもの 生徒、保護者等

病歴、犯罪の経歴、犯罪被
害の事実、心身の機能の障
害、医師等による指導・診
療・調剤、刑事事件に関する
手続き、少年の保護事件に
関する手続き
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、性質・
性格、家族状況、趣味・嗜好

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

いじめ・不登校対策委員会記
録、生徒指導関係調査、児童
生徒名簿、生徒指導に関わる
校則、各種団体保健関係文
書

佐織西中－10 特別活動に関する事務 佐織西中学校
学校の行事や生徒の部活動について記録管理
するもの

生徒、行事参加者・団体

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無

儀式的行事、文化的行事、体
育的行事、遠足・集団宿泊的
行事、勤労生産・奉仕的行
事、学級日誌、児童・生徒会
活動関係、クラブ・部活動関
係、保健・安全的行事

佐織西中－11
職員の公務災害に関する事
務

佐織西中学校
職員の公務上の災害(負傷、疾病など)について
補償するもの

第三者行為災害における第
三者

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤、その他識別符号
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、親族
関係、職業・職歴、学業・学
歴、印影

本人 -
有
他の官公庁

電子計算機処理を含む 無 無 無
公務災害補償関係文書及び
関係請求書写

佐織西中－12 給食に関する事務 佐織西中学校 生徒の学校給食の実施状況を把握するもの 生徒 氏名、給食費納入状況 本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 給食実施簿

佐織西中－13 指導・研修に関する事務 佐織西中学校
授業、学級経営及び教育実習状況並びに生徒
の学習状況等について記録するもの

生徒、保護者等、家族、教育
実習生

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、家族状況、職
業・職歴、学業・学歴、資格、
成績・評価、印影

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施機関
他の官公庁
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無

知能検査関係、学力検査関
係、全国学力学習状況調査
関係、成績一覧表、行動記録
一覧表、定期考査・テスト、体
力テスト個人票、教育実習関
係、学級経営案、週案簿、児
童生徒の顕彰関係

佐織西中－14 特別支援教育に関する事務 佐織西中学校
障がいがある生徒の就学支援について審議す
るもの

生徒、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体的
特性・能力、性質・性格、家
族状況、学業・学歴、成績・
評価、趣味・嗜好

本人及び本人以外

実施機関内
他の実施機関
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
校内教育支援委員会、特別
支援教育校内委員会、個別
の特別支援計画・指導計画

佐織西中－15
学校の運営・記録に関する
事務

佐織西中学校 学校全体の運営・記録に係る事務を行うもの
生徒、保護者等、情報公開
請求者

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、親族関係、職業・職歴、
学業・学歴、資格、印影

本人及び本人以外 保護者等、請求者等 無 電子計算機処理を含む 無 有 無
職員会議記録、児童生徒名
簿、情報公開関係綴

佐織西中－16
日本スポーツ振興センター
に関する事務

佐織西中学校
生徒の学校管理下の事故によるけが等につい
て、医療費等の給付を行うもの

生徒、保護者等

病歴、心身の機能の障害、
医師等による指導・診療・調
剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、取引状況、印影

本人及び本人以外 保護者等 無 電子計算機処理を含む 有 無 無

日本スポーツ振興センター関
係、日本スポーツ振興セン
ター災害報告書、日本スポー
ツ振興センター災害共済給付
金領収書

佐織西中－17
学校給食の食物アレルギー
対応に関する事務

佐織西中学校
学校給食におけるアレルギー対応児童生徒の
把握及び対応を行うため

生徒、保護者等

健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族状
況、印影、アレルゲン

本人及び本人以外
実施機関内
保護者等

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
食物アレルギー関係、食物ア
レルギー対応委員会


