
個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名

（保有課室等）
個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目

個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

学教-1
教育委員会の会議及び委員
に関する事務

学校教育課

地方教育行政の組織及び運営に関する法律第
4条の規定に基づき、教育委員の委嘱に係る事
項及び連絡先を把握するため
委員報酬の支払いに係る事項を把握するため
教育委員会傍聴者を把握するため

教育委員、傍聴者

氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、国籍・
本籍、職業・職歴、学業・学
歴、資格、賞罰、取引状況

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 教育委員会台帳

学教-2 表彰及び儀式に関する事務 学校教育課

国の叙勲規定又は愛知県教育委員会表彰内
規に基づき、教育委員会の所管事項について、
貢献のあった者を国又は県に推薦し、表彰者を
広く顕揚するため

被表彰候補者

氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、国籍・
本籍、職業・職歴、学業・学
歴、資格、賞罰

本人
本人以外

届出者 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 候補者選考調書

学教-3
教育支援委員会に関する事
務

学校教育課

教育支援委員会の委嘱に係る事項及び連絡先
を把握するため
委員報酬の支払いに係る事項を把握するため
要指導対象児童を把握し、適切な就学指導の
ための資料とするため

専門医、福祉関係職員、学
識経験者、学校関係職員、
要指導対象児童

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
個人識別符号、氏名、性
別、生年月日・年齢、住所、
電話番号、国籍・本籍、職
業・職歴、学業・学歴、資
格、賞罰、取引状況

本人
本人以外

実施機関内
他の実施機関
対象児童の保護者

無 電子計算機処理を含む 無 無 無 教育支援委員名簿

学教-4
学齢児童・生徒の就学並び
に児童生徒の入・転学・退学
に関する事務

学校教育課

学校教育法に基づき適切な就学指導を行うた
めに、管内の就学児童・生徒及び幼児の実態を
把握し、必要に応じて関係者との連絡を取るた
め

市内小中学校生徒、保護者

個人識別符号、氏名、性
別、生年月日・年齢、住所、
電話番号、国籍・本籍、家族
状況、印影、ＤＶ支援措置情
報

本人
本人以外

実施機関内
他の実施機関
保護者

無 電子計算機処理を含む 無 無 無 就学校・区域外就学一覧

学教-5
要保護及び準要保護者の児
童生徒の援助に関する事務

学校教育課
学校教育法に基づき就学困難な児童生徒の保
護者に対し援助するため

要保護・準要保護児童生徒、
保護者、同一世帯員

個人識別符号、氏名、性
別、生年月日・年齢、住所、
電話番号、国籍・本籍、家族
状況、学業・学歴、財産・収
入、公的扶助、取引状況、
印影

本人
本人以外

実施機関内
他の実施機関

無 電子計算機処理を含む 無 無 無 就学援助費受給申請書

学教-6
特別支援教育就学奨励費
の援助に関する事務

学校教育課
特別支援教育就学援助に関する法律に基づ
き、対象児童生徒の保護者に特別支援教育就
学奨励費を交付するため

特別支援学級児童生徒、保
護者、同一世帯員

個人識別符号、氏名、性
別、生年月日・年齢、住所、
電話番号、国籍・本籍、家族
状況、学業・学歴、財産・収
入、公的扶助、取引状況、
印影

本人
本人以外

実施機関内
他の実施機関

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
特別支援教育就学奨励費申
請書

学教-7
私立高等学校授業料補助
金に関する事務

学校教育課
私立高等学校授業料補助に関する要綱に基づ
き、私立高等学校又は専修学校に在籍する者
の保護者等に対し授業料等の補助を行うため

私立高等学校等在籍生徒
及びその家族

個人識別符号、氏名、性
別、生年月日・年齢、住所、
電話番号、家族状況、学業・
学歴、財産・収入、取引状
況、印影

本人
本人以外

実施機関内
他の実施機関

無 電子計算機処理を含む 無 無 無
私立高等学校授業料等補助
金申請書

学教-8
学校の備品管理に関する事
務

学校教育課
各学校の毒物、劇物等備品管理者を把握する
ため

教職員 氏名、住所、印影 本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 毒物、劇物等使用簿

学教-9
学校敷地の借用に関する事
務

学校教育課 学校敷地の賃貸借契約等を行うため 学校敷地賃貸人
氏名、住所、電話番号、財
産・収入、納税状況、取引状
況、印影

本人
本人以外

実施機関内 無 電子計算機処理を含まない ― 無 有 学校用地借地一覧

学教-10
学校の組織編制、教育課
程、学習指導、生徒指導及
び進路指導に関する事務

学校教育課
教育活動に必要な計画、報告、調査、会議等を
行うため

市内小中学校児童生徒、保
護者、教職員、相談員、指
導者、講師

心身の機能の障害、健康診
断等の結果、医師等による
指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、国籍・
本籍、身体的特性・能力、性
質・性格、家族状況、職業・
職歴、学業・学歴、資格、成
績・評価

本人
本人以外

実施機関内 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 諸行事実施報告書

学教-11
県費負担教職員の任免、懲
戒その他の進退内申に関す
る事務

学校教育課
地方教育行政の組織及び運営に関する法律に
基づき、教職員の任免、懲戒、進退の内申作成
等を行うため

市内小中学校教職員

心身の機能の障害、健康診
断等の結果、医師等による
指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、国籍・
本籍、家族状況、職業・職
歴、学業・学歴、資格、賞
罰、成績・評価

本人
本人以外

実施機関内 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 教職員人事内申書

学教-12
教育職員免許法に関する事
務

学校教育課
教育職員免許法に基づき、免許申請を受理し
免許状を交付するため

市内小中学校教職員
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、国籍・本籍、学
業・学歴、資格、印影

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 更新講習終了確認申請書

学教-13
学校教育の指導に関する事
務

学校教育課
学校教育の指導に必要な委員会、研修会等を
行うため

市内小中学校教職員、児童
生徒、保護者

氏名、性別、生年月日・年
齢、資格

本人
本人以外

実施機関内 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 初任者研修報告書

学教-14
学校保健・保健安全に関す
る事務

学校教育課
学校保健安全法に基づき、児童・生徒・教職
員、新就学予定児童の健診等の実施並びに安
全指導を実施するため

市内小中学校児童・生徒及
び新就学予定児童とその保
護者、教職員、学校医

健康診断等の結果
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族
状況、取引状況

本人
本人以外

実施機関内
住民基本台帳
保護者

無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
教職員健康診断連名簿（結
核）

学教-15 特別支援教育に関する事務 学校教育課
障がい等のある児童生徒等の状況を把握する
ため

児童生徒

心身の機能の障害、健康診
断等の結果、医師等による
指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体
的特性・能力、性質・性格、
家族状況

本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
小・中学校特別支援学級在
籍児童・生徒調査
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学教-16
義務教育諸学校の教科用
図書の無償措置に関する事
務

学校教育課

国から無償で給付された教科用図書の児童及
び生徒への給与完了後、文部科学省令で定め
るところにより、給与を受けた児童及び生徒の
名簿を作成し、県の教育委員会に報告するため

在籍児童生徒 氏名 本人以外 実施機関内 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
教科用図書給与児童・生徒
名簿

学教-17
日本スポーツ振興センター
法に関する事務

学校教育課
独立行政法人日本スポーツ振興センター法に
基づき、災害に伴う医療費の請求・給付手続き
に必要なため

市内小中学校児童・生徒・
教職員、保護者

心身の機能の障害、健康診
断等の結果、医師等による
指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、学業・
学歴、取引状況、印影

本人
本人以外

実施機関内
他の実施機関

無 電子計算機処理を含む 有 無 無 災害報告書

学教-18
学校給食の衛生管理に関す
る事務

学校教育課
学校給食において伝染病（ノロウィルス）や食中
毒（O-157）が発生した際に、感染した児童・生
徒を把握するため

市内小中学校児童生徒、学
校給食従事者

健康診断等の結果
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族
状況

本人
本人以外

実施機関内 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
伝染病・食中毒関係報告書
（ノロウィルス・O-157）

学教-19
給食アレルギー対応に関す
る事務

学校教育課
学校給食におけるアレルギー対応児童生徒の
把握及び対応のため

市内小中学校児童生徒及び
保護者

健康診断等の結果
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族
状況、アレルゲン

本人
本人以外

実施機関内 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 食物アレルギー実施申請書

学教-20
学校給食費の徴収に関する
事務

学校教育課 学校給食費を徴収するため 児童生徒の保護者 氏名、取引状況
本人
本人以外

実施機関内 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 口座引落依頼書

学教-21
学校給食運営委員会に関す
る事務

学校教育課

学校給食センター設置及び管理に関する条例
に基づき、学校給食運営委員会委員の委嘱に
係る事項及び連絡先を把握するため
委員報酬の支払いに係る事項を把握するため
学校給食運営委員会傍聴者を把握するため

学校給食運営委員会委員、
傍聴者

氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号、職業・職歴、
取引状況

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
学校給食運営委員会委員名
簿

学教-22 後援名義事務 学校教育課
後援名義の申請に対し、名義の使用について
承認書等を通知するため
後援事業の完了報告書を受理するため

後援名義使用申請者及び連
絡責任者

氏名、住所、電話番号、印
影

本人 ― 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 後援名義使用承認申請書

学教-23 適応指導教室に関する事務 学校教育課
適応指導教室への見学・入学面談を経て体験
入室をする申込者を把握し、試行入室の経過
後、正式入室の決定を通知するため

不登校児童・生徒及びその
保護者、教職員

氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、身体
的特性・能力、性質・性格、
家族状況、印影

本人
本人以外

実施機関内
対象児童・生徒の保護者

無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
適応指導教室体験入室申込
書

学教-24
教育施設の建設工事及び管
理委託契約に関する届出書
類受付事務

学校教育課 現場代理人・主任技術者等の確認のため
工事又は業務委託契約先
の現場代理人・主任技術者
等

氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号、国籍・本籍、
職業・職歴、学業・学歴、資
格

本人
本人以外

契約先 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
現場代理人・主任技術者通
知書

学教-25 佐織中学校管理業務 学校教育課
犯罪及び事故の防止、施設の管理に必要なた
め

防犯カメラ撮影範囲に映る
市民等（在校生徒、教職員、
保護者含む不特定多数）

身体的特性・能力、性質・性
格

本人以外 防犯カメラによる記録 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 防犯カメラ記録画像

学教-26 佐屋中学校管理業務 学校教育課
犯罪及び事故の防止、施設の管理に必要なた
め

防犯カメラ撮影範囲に映る
市民等（在校生徒、教職員、
保護者含む不特定多数）

身体的特性・能力、性質・性
格

本人以外 防犯カメラによる記録 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 防犯カメラ記録画像

学教-27 学校評議会に関する事務 学校教育課 学校評議員を委嘱し学校評議会を行うため 学校評議員
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、取引
状況、印影

本人
本人以外

実施機関内 無 電子計算機処理を含まない ― 無 有 学校評議員名簿

学教-28
愛西市スクールサポート事
業

学校教育課
スクールサポート講師を任命し児童生徒の補助
を行うため

スクールサポート講師

氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、職業・
職歴、学業・学歴、資格、賞
罰、成績・評価、取引状況、
動機・意見・相談、印影

本人
本人以外

実施機関内 無 電子計算機処理を含まない ― 無 有 スクールサポート講師名簿

学教-29
公用車の管理運用に関する
事務

学校教育課
事故発生時の原因究明並びに運転手の安全運
転意識及びマナーの向上を図るため

ドライブレコーダーの撮影範
囲に映る者(不特定多数)

身体的特性・能力、性質・性
格、車両番号

本人以外
ドライブレコーダーによる記
録

無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
ドライブレコーダーの記録画
像


