
個人情報取扱事務一覧表

整理番号 個人情報取扱事務の名称
担当課名

（保有課室等）
個人情報取扱事務の目的 個人情報の対象者の範囲 個人情報の記録の項目

個人情報の収集方法
（本人or本人以外）

個人情報の収集先
（本人以外の場合）

個人情報の経常的な
外部提供先

個人情報の処理形態
（電子計算機処理を含むor含まな

い）

オンライン結合による提供
（電子計算機処理を含む場

合）
個人情報取扱の委託 個人番号利用の有無

個人情報が記録されている
公文書の名称（主なもの）

備考

総-1 借地料支払いに関する事務
消防本部
総務課

消防水利等消防施設の借地料支払いに関する
手続き情報を把握するため

土地所有者
氏名、住所、電話番号、取
引情報

本人
本人以外

実施機関内
地区総代

無 電子計算機処理を含む 無 無 無 借地料関係書類

総-2
消防団員の公務災害に関す
る事務

消防本部
総務課

消防団員の公務災害補償等認定手続きの把握
をするため

消防団員及び家族

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、職業・
職歴、学業・学歴

本人
本人以外

実施機関内
家族

無 電子計算機処理を含む 無 無 無 消防団員公務災害申請書

総-3
消防団員の人事管理に関す
る事務

消防本部
総務課

消防団員の表彰及び災害補償等、団員の統計
に関する情報を把握するため

消防団員及び元消防団員

個人識別符号、氏名、性
別、生年月日・年齢、住所、
電話番号、職業・職歴、学
業・学歴、資格、その他（口
座情報）

本人
本人以外

実施機関内
他の実施機関

無 電子計算機処理を含む 無 無 有 消防団員名簿

総-4
消防団員の退職報償金に関
する事務

消防本部
総務課

退団消防団員への退職報償金手続きを把握す
るため

元消防団員
氏名、生年月日・年齢、住
所、電話番号、親族関係、そ
の他（口座情報）

本人
本人以外

実施機関内
家族

無 電子計算機処理を含む 無 無 無 退職報償金対象者名簿

総-5
消防団員の表彰に関する事
務

消防本部
総務課

消防団員の表彰及び具申者を把握するため
消防団員・元消防団員及び
家族

犯罪の経歴、氏名、性別、
生年月日・年齢、住所、電話
番号、国籍・本籍、職業・職
歴、学業・学歴、資格、賞罰

本人
本人以外

実施機関内
家族

有
他の官公庁

電子計算機処理を含む 無 無 無 叙勲・表彰具申書

総-6 消防団員確保に関する事務
消防本部
総務課

消防団員の定数を確保するため、入団可能な
該当者を把握し、各分団と情報を共有すること
を目的とする

市内に居住する年齢18歳以
上の者

氏名、性別、生年月日・年
齢、住所

本人以外
実施機関内
他の実施機関

無 電子計算機処理を含む 無 無 無 消防団員名簿

総-7 寄付受納事務
消防本部
総務課

寄付者の把握を目的とするため 寄付申込者
氏名、住所、電話番号、物
件・物品名、金額

本人
本人以外

実施機関内
他の実施機関

無 電子計算機処理を含む 有 無 無 寄付採納書

総-8 表彰事務
消防本部
総務課

市民（消防協力者）に対する感謝状、表彰状、
記念品等の贈呈を目的とするため

（市民）消防関係表彰対象
者

氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、職業・
職歴、賞罰

本人
本人以外

実施機関内
他の実施機関

無 電子計算機処理を含む 有 無 無 表彰具申書

総-9
消防職員の公務災害に関す
る事務

消防本部
総務課

事故関係者の把握を目的とするため 事故関係者

病歴、健康診断等の結果、
医師等による指導・診療・調
剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、職業・
職歴、学業・学歴

本人
本人以外

実施機関内
他の実施機関

無 電子計算機処理を含む 有 無 無 公務災害認定請求書

総-10
災害時出動指令に関する事
務

消防本部
総務課

通報者の個人情報により、災害地点の確認作
業が省略化され出動指令までの時間短縮及び
迅速的確な現場管理ができ、災害による人的
被害の軽減を図るため。

世帯主情報
【世帯主住所・氏名・生年月
日）】
高齢者情報
【高齢者1人暮らし、高齢者
のみの世帯・要介護3以上
（在宅）】

病歴、心身の機能の障害、
健康診断等の結果、医師等
による指導・診療・調剤
氏名、性別、生年月日・年
齢、住所、電話番号、家族
状況、親族関係

本人以外
実施機関内
他の実施機関

無 電子計算機処理を含む 有 無 無 地図検索システム

総-11 地図情報管理事務
消防本部
総務課

災害現場把握に必要な世帯名及び個別情報の
保有を目的とするため

愛西市内全域居住世帯
氏名、住所、電話番号、異
動年月日

本人
本人以外

実施機関内
他の実施機関

有
他の実施期間

電子計算機処理を含む 有 無 無 住民異動者リスト

総-12
公務員合同説明会参加者
名簿に関する事務

消防本部
総務課

参加者に募集及び行事案内を送付するため 説明会参加者
氏名、性別、生年月日、住
所、電話番号、学業・学歴

本人 無 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無
自衛隊合同説明会・参加者
名簿

総-13
新型コロナウイルス感染症
に関する事務

消防本部
総務課

新型コロナウイルス感染症の陽性者追跡確認
のため

消防署及び分署来庁者
氏名、来庁・退庁時間、会社
名・団体名

本人 無 無 電子計算機処理を含まない ― 無 無 庁舎出退記録簿

総-14
消防団員の新型コロナウイ
ルス感染症に関する事務

消防本部
総務課

消防団活動時に感染した消防団員の追跡確認
のため

消防団員

医師等による指導・診療・調
剤、氏名、性別、生年月日・
年齢、住所、家族状況、2週
間の行動履歴

本人 無 無 電子計算機処理を含む 無 無 無 行動履歴確認書


